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SOMOGY VARMEGYEI
ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA




PREAMBULUM

Somogy Varmegyei Onkormdnyzat (tovibbiakban: &nkorményzat vagy ajiniatkérd) kiadésai
atlathatdsiginak és széleskorl nyilvanos ellendrizhetSségének tovabbi javitasa, illetSleg a verseny
tisztasdganak, valamint a Kbt-ben meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulasanak biztositasa
¢érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIL toérvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

Az onkormanyzat egyes kozbeszerzéseivel kapesolatban — amennyiben az az eljiras targya, vagy
mas relevans indok miatt sziikséges — jelen szabalyzattdl eltérd, de a Kbt-be és egyéb
jogszabalyokba, tovibba szabalyzataiba nem tkézGen, e szabalyzattdl eltésd szabalyzatot,
felel3sségi rendet is alkothat, a Kbt. 27.§ (2} bek. szerint. A felel6sségi rendet a Kozgyilés az
eljards meginditasival egyidejileg fogadja el.

A szabilyzatban és a kbzbeszerzési eljirisokban alkalmazott valamennyt fogalmat a Kbt. eldirasai,
definiciéi szetint kell alkalmazni, Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmaktdl nem tartalmaz definiciot, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumentaciéban (kézbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyérielm@ meghatdrozasardl, kivéve, ha az adott fogalom tartalminak meghatarozasat egyeb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és allkalmazasi kore

(1) A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal Gsszhangban az Gnkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozdan
meghatarozza (Kbt. 27.§(1)):

- a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé  ellendrzésének
felelosségt rendjét,

- anevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelGsségi
korét,

- a kozbeszerzési eliarisok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésckést felelés szemeélyt, személyeket, illetGleg
testlileteket.

(2) Az énkorminyzat kdzbeszerzési eljirasait és dontéseit Somogy Varmegyei Onkormanyzat
Hivatala (tovibbiakban: hivatal) — sziikség szerint kiilsé szakértS bevonasaval — késziti elG és
hajtja végre. A szabalyzat az Gnkormanyzatea vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza, ezért
a szabilyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egytitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel, tovabba a Kézbeszerzési Hatdsag) hatalyos
ajinldsaival, Utmutatéival és elnoki tajékoztatSival jelen szabalyzat, il az adott kézbeszerzést
eljards nem lehet ellentétes.




(3) A szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed az Onkotmanyzat valamennyi, a Kbt. hatilya ald tartozd
beszerzésére' (kbzbeszerzés)'. I szabalyzat kdzbeszerzési eljirista vonatkozd elSirdsait nem
kell alkalmazni akkot, ha a becstilt érték meghatitozisa illetve az egybeszamitasi szabalyok
alkalmazdsival megallapithatd, hogy jogszerlien nem szikséges a IKKbt. szerinti kodzbeszerzést
eljards lefolytatasa, illetve a beszerzés a ICbt-ben meghatirozott kivételi kirbe tartozik.
Ko6z0s kozbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo a kiilon felelbsségi rendben kijelSlt személy
vagy testilet, ennek hianyaban a jelen szabalyzatban kijelélt dontéshozo.

(4) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:
- valamennyi, az énkorminyzat kozbeszerzéseit elSkészitd, a kozbeszerzési cljarisokba
bevont személyre,
- az Onkorminyzat altal megbizott szakértére — a szakértd meghizasanak tartalma szerint
- a birald bizottsagra,
- dontéshozd személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

(1) Az elfogadott kdltségvetesi rendelet alapjan minden kéltségvetési év elején, lehetbleg az elsé
kozbeszerzési eljardst megeldzben, de legkésSbb a targyév marcius 31. napjiig éves
osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évie tetvezett kdzbeszerzésekedl, A
kdzbeszerzési tervet a Terliletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment [rodaval,
valamint a Pénziigyi és Vagyongazdilkodasi Irodaval egytGitmikodve késziti el, és a Somogy
Viarmegyel Kozgyllés hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvinos dokumentumnak mindsiil,
és Ot évig) meg kell &eizni, s az dnkorminyzat honlapjan, ill. a Kbt.-ben meghatirozott
modon kdzzé kell tenni.

(2) A kozbeszetzési terv elkészitése elétt lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokat a kdzbeszerzési
tetvben szerepeltetnd kell.

(3) Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzés merilt fel, a kézbeszerzési tervet
médositani kell és abban a mddositist és annak indokdt is — az eljaras megkezdését
megeldzden - at kell vezetni.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapesolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik - a Tertletfejlesztési Iroda, Az elfogadott
kozbeszerzési tervet az év sorin a Tertletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tetvezett év kozbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden médositast a
Somogy Virmegyei Kozgyliléssel elézetesen jova kell hagyatni.

(5) A kozbeszerzési tetv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljiras lefolytatisanak kotelezettségét.

! KBzbeszerzési, koncesszid, ill. tervpalyazat (jelen szabdlyzatban dsszefoglaléan: kézbeszerzés)




1)

2)

&)

Q)

®)

©)

(7

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az onkormanyzat minden kozbeszerzési eljarasat — annak elkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedéen — irasban dokumentalni kell, oly médon, hogy a
nyllvinossagot (felbivasok, tijékoztatck, dsszegezések, informiciok, sth. kbzzététele) a Kbt
szetint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasiban, ahol a Kbt. az ajanlatkérd honlapjin
toréné  kozzétételt ir eld, a kozzétételért a ‘Teriletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztésége felelosek.

A kozbeszerzési eliards elGkészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett Gsszes iratot 2
kozbeszerzési eljaras lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos dsszes iratot a szerzédés teljesitésétol szamitott legalabb ot évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszetzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — birdsagi
felulvizsgalat esetén a felilvizsgilat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni,

Az Onkormanyzat a megyei jegyz6 altal kijelSlt hivatali munkatass 1tjan, a hivatal itatkezelési
szabalyzatinak elbirdsal szerint pgondoskodik a kozbeszerzéselkel kapesolatos iratole
biztonsigos — mis iratoktdl elkilonitett — ethelyezésérdl, kezelésérsl és megbrzésérdl.

Az egy Ugyhoz {egy eljarashoz) kapcsolédd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben bdrmely okbdl valamely eredeti okitat a hivatal birtokabdl kikeriil, aredl
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talilhatd meg,

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazdsatdl kezdédben az elektronikus
kdzbeszetzési rendszer hatilya ala tartozd kozbeszerzésekkel kapesolatban jelen szabalyzatot
az elekttonikus kozbeszerzési  tendszerre vonatkozd mindenkori  jogszabilyoknak
megfelelden kell alkalmazni,

Az EKR rendszettel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az alabbiak szerint
rendezi:

a) A Jegyz0 jogosultsiggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
regisztraciojaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljaras
szintl jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorck kiosztasaval.

b) A Jegyzd az adott a kézbeszerzési eljaras elokészitése ill. lefolytatisa sorin az eljaras
meginditisit kdvetSen meghatirozza kilén iratban az EKR-ben tSrténd
regisztricidra  jogosultak korét, az eljarasban résztvevs személyeket és azok
szerepkorét (ranyito, szerkeszts, betekintd, sth.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras elGkészitésében ill. lefolytatasiban részt vevod
személy vagy szetvezeti egység vezetd — a felmeriiléskor haladéktalanul - irdsban
javaslatot tesz. A javaslatot rbviden indokolnia kell. A javaslatot olyan idében kell
megtenni, hogy a fentiek olyan id6ben megtehetdek legyenck a Jegyzé dltal, hogy az
az eljaras jogszer{l lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak ellatasat (bevonas,
médositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyzd jogosult a szerepkor ill. regisztricid (jogosultsig) moédositasara vagy
megvonasara. B kdrben a ) pont megfeleléen alkalmazando.
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e) Fenti kérben a Jegyzét akadilyoztatisa esetén az aljegyzd jogosult helyettesiteni.

. 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A torvény alapjin az ajanlatkérd részérSl a kozbeszerzési eljirdsba bevont személy
felel6ssége, hogy a kézbeszerzési eljarisba valé bevondsit megelézden valamint az eljaras
soran az Osszeférhetetlenségét vizsgalia ¢s az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanul
jelezze annak, aki 6t az eljarasban vald kézremikodésre kijeldlte.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elbtt Osszeférhetetlensége fenn nem
allasardl nyilatkozatot tenni.

Az bsszeféthetetlenségi nyilatkozat alairdsat megel6zben nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venni.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség az eljards sotian kovetkezik be, akkor ennek az érintett
szemely altali tudomasra jutasanak idopontjatdl az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt.

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos koévetkezményekért az étintett személy a rea
vonatkozo felelésségl szabalyok alapjan tartozik feleldsseggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljirisokt6l informicidt ajanlattevSknek, potencidlis ajanlattevknek csak
irisos forméban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt., végrehajtisi rendelete,
tovabba a hivatalos kimendé levelekre vonatkozo 6nkormanyzati szabalyoknak.

Ezen felil sem az ajanlatkérd munkavallaloja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevd
barmely személy nem adhat szoban vagy frasban informaciot, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolédo kiegészit tijékoztatasokat, konzulticidkat és a helyszini bejarasokat, amelyekrol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljirasok soran a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomisukra jutott informdcickat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideril, hogy a megszerzett informdcidkkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevoknek tovabbitotta, vagy egyéb modon megszegte a vonatkozd elbirasokat a
kozbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasirdl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfeleld jogi eljarast {munka-,
polgari- vagy biintetéjogi) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevoked] bekért vagy kapott informaciokea is. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevd személy az ajanlattevSktol tudomasara jutott informacidkat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kézbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a Htoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabaly
nyilvanos adatként definial, vagy egyéb ként nyilvinossagra hozatalat frja clo, vagy az
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kozismert ill., annak nyilvanossagra hozatalat jogerds vagy eldzetesen végrehajthatd birdsagl
vagy hat6sagi hatirozat itja el6. Amennyiben az adat csak meghatirozott cselekménytdl, vagy
idéponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kovetoen nem kell £a alkalmazni a titoktartasi
szabalyokat.

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kézbeszerzési eljards el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési cljaras elSkészitésének meginditasardl a
megrendelést kezdeményezd szervezeti epység jelzése alapjan a kozgyllés elndke dont. A
kézbeszerzési eliaras meginditasanak eltendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésével
torténik. (4. szama melléklet)

a, A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasardl a megrendelést
kezdeményez$ szervezeti egység, vagy a kozgyulés elndke koteles irasban tajékoztatni a
Tertletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést elGszor mindsiteni kell.

b., A Tertletfejlesztési Iroda feladata a felmeruld beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbol térténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kozbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e.

¢, A beszerzést kezdeményezd szervezett egység sajat hataskorben to1ténd beszerzésre,
illetve meglévd szerzddés modositasara kizardlag a Terlletfejlesztési Iroda altal elézetesen
irasban jovahagyott esetben keriilhet sor,

d. A megrendelést kezdeményezd szetvezetl egységek 6nallban — Tertletfejlesztési Iroda
jovahagyasa nélkil - szerzédést nem kothetnek, megrendelést kozvetleniil harmadik
személynek nem kiildhetnek.

e, Az ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Terliletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezs szervezeti egységek kozremikodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt szempontjabdl egybeszamitandé
beszerzést.

£, Minden szeivezeti egység koteles frasban jelezni a beszerzési igényeit a Teriletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak Gj igény felmeriilésekor kell megkiildeni, hanem
akkos is, amikor egy mar megkotott szerzddés (ketetmegallapodas) terhére lehivas torténik,
g., Az 0 beszerzési igény mindsitése elézetes, a jelen szabilyzat mellékletében talalbatd
formanyomtatvany (beszerzés-mindsito lap) kitoltésével torténik (1. szama melléklet).

h.,, A Tertletfejlesztési Iroda a kitéliott adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon beliil
mindsitt a beszerzést, és hataroz a valasztott beszerzési eljaras modjardl (révid indoklassal).

i, Amennyiben a Tertletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitia, hogy kozbeszerzést
eljaras lefolytatisara van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben frtak szerint folytatodik az
eljaras.

(3) Mar megkotott szerzodés (pl: keretmegallapodas, keretszerzddés) terhére térténd beszerzési

igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitdltésével kell kezdeményezni a
Teriletfejlesztési Iroda az eljidrds meginditisat , megrendelés megtételét (2. szami melléklet).,
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7. pont
Kézbeszerzési eljarasok elékészitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithats, hogy kozbeszerzési cliaras lefolytatasa
szilkséges, az egyes eljarasok eldkészitését a kozgyilés elndke hagyja jova, rendeli el
(meginditis). Az eljirasok eldkészitését és iranyitasit a Teriletfejlesztési Iroda — a
Kézbeszerzési Munkacsoport bevonasaval — végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos {masra nem
delegilt) feladatok ellatdsiért. A kozbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Birald Bizottsag
tagja is.

Az elokészités korebe tartozd feladatok kiiléndsen:

- becsiilt érték meghatirozasa,

- helyzet-, illetdleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevins hatarid8k, hatirnapok megjeldlése (ideértve az egyes hataskordk gyakorloita
vonatkozo6 hatarnapot és hataridét is),

- epyéb koézbeszerzési dokumentumok (jelen szabélyzat vonatkozasiba: dokumenticid)
elkészitése kulonos tekintettel a kdzbeszerzést miiszaki lefrasta és a szerzddéstervezetre
(szerzddési feltetelekee),

- bevonand6 személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyzet-, lletSleg piacfelmérésre a Kbt. 28.§ (2) bek. az iranyado.
Az elokészitést Ggy kell megvaldsitani, hogy a kézbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdheto legyen.

8. pont
Az ajanlatkér§ nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban {{py kiilonosen annak elokészitése, a felhivas
és a dokumentici6 elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn) az ajanlatkérd nevében eljard,
lletSleg az eljarasba bevont személycknek egytittesen megfelelé — a kézbeszerzés targya
szerintl, kdzbeszerzesi, jogi és pénzigyl — szakértelemmel kell rendelkeznitik. Egy személy —
amennyiben tobb szakismerettel rendelkezik — tobb szakértelem rendelkezéste allasat is
biztosithatja.

A kilsé kozremiikoéds igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor felel meg a Kbt kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremikodd tagjal, munkavallaloy, illetSleg a szervezettel kotott tartds polgart jogl szerzddés
alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki
megfelel szakértelemmel rendelkezik, és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz szikséges szakértelem a szervezeten beliil nem biztosithaté
megfeleléen, kilsé kbzremkodd bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést
biztositani. A kilsé kézremOkods személyére a kizbeszerzés targya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot.

A Kbt.-ben, ill. adott esetben killén jogszabalyban meghatarozott esetekben felelés
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd bevonasa kételezd. (IKbt. 27.§ (3))
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9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kozbeszerzési munkacsoport

A jelen szabilyzat 6. pont (1) bekezdése szerinti kbzgyGlés elndke altal hozott dontésében az
elnok kijeloli a Kozbeszerzési Munkacsopott tagjait és elnokeét, kivéve a kozos vagy harmadik
személy javara lefolytatandd kozbeszerzési eljarasban ezen mdsik ajanlattevd altal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kikilldése és a kapcsolatos adminisztraciés feladatok elldtasa a
Teriletfejlesztési [roda feladata (3. szami mellékiet),

A munkacsoport legalabb a kovetkezd személyelkbdl alk:

- a Tertletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezet§ vagy az Altala delegalt személy, vagy (megfeleld szakértelem
hidnyiban) kils8s szakértd,

- szikség szetint kiillsé kozbeszerzési lebonyolitd, felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

- tovabbi személy(ek),

- kozos kdzbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeliebb az Onkormanyzat altal meghatirozott tagok
szdmdival mepgegyezd szamn) személy,

azzal, hogy amennyiben egy személy tObb szakértelem rendelkezésre allasat is biztositja,

akkor a munkacsoport Osszeallitasit ennek megfeleléen is meg lehet allapitani
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A munkacsoport f6bb feladatai a kovetkezbk:

- becstilt érték meghatirozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepldk megjeldlése
kotelezd, ezen gazdasagi szerepidkre vald javaslattétel

- eljarasi rend és eljirsfajta kivilasztisa, mely sorén figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb vessenyt biztosité eljarasi forma keriljon kivalasztasra, kivéve, ha objeltiv
okok miatt a KKbt. 4ltal biztositott korben mds eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizdrd okok és alkalmassagi feltételelk meghatirozasa,

- eljardsi hatdridSk, hatirnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskordk gyakorldira
vonatkozd hatarnapot és hataridot is),

- dokumentacié elkészitése, killonOs tekintettel a kozbeszerzési muiszaki lefrasra és a
szerzGdéstervezetre (szerzddési feltételekre).

- kiegészits tijékoztatas megadasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejardson, jegyzokonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontisa, jegyzlkonyv felvétele és meglhiildése az
eljirasban érintett szetvezeteknek.

A munkacsopott megbizisa az adott kOzbeszerzési eljaras lezarisaig tart. A munkacsoport
tagjainak kijeldlésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt, re
osszeférhetetlenség vonatkoz6 rendelkezéseit.

(5) A munkacsoport elsé Osszehivasardl a  Teriletfejlesztési  Iroda gondoskodik. A

munkacsoport minden tilésérSl emlékeztets készil, melynek Gsszeallitisa a Teriletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsé Glésén kell meghatirozni az eljirds tervezett £6bb
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paramétereit, fpy kiionosen a becsiilt éxtéket, eljarasi rendet és eljarasfajtat, kizaré okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hataridéket.

Az elsd tlést kovetben a Terilletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasival — az eljrdst megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacid
osszedllitasardl. A hirdetményt, illetve dokumenticié tervezetét a munkacsopott Osszes
tagjanak a Teriiletfejlesztési Iroda kildi meg,

A kézbeszerzési eljards sorin a Teriletfejlesztési Iroda, vagy a lebonyolitéhoz beérkezett
szakmai (kOzbeszerzés targya szerinti vagy pénzigyi) jellegi kérdéseket a Tertiletfejlesztési
Iroda haladéktalanul megkiildi a munkacsoport tagjainak, akik gondoskodnak a vilasz
megfogalmazasardl. A kiegészitd tajékoztatast a Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolito
juttatia el a részvételre jelentkezdk, illetSleg ajanlattevOk (tovabbiakban: ajinlattevék)
SZAMALA.

Az esetleges konzulticidn, illetve helyszini bejarason a munkacsoport legalabb egy —
kézbeszerzés targya szerint szakismerettel rendelkezd - tagja koteles részt venni. A felmerdlt
kérdéseket a muntkacsopozt tagjai a konzulticié sordn megvalaszolhatjik, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabalyokat is megfelelSen alkalmazhatjdk. A konzulticiérél a jegyzélkonyvet a
Tertletfejlesztési Iroda vagy lebonyolito késziti el és juttatja el ajanlattevéknek.

A tészvételi jelentkezések, ajanlatok (tovibbiakban: ajanlatok) bontisin a munkacsoport
legalabb két tagja, vagy a lebonyolité szetvezet két képviselGje koteles részt venni Az
ajnlatok bontiasirdl a Terlletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el a jegyzdkonyvet és
juttatja el ajanlattevoknelk.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biralé Bizottsag

Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitasinak dontés-elkészitése érdekében birdld bizottsag
{tovibbiakban bizottsag) kerdl felallitasra. Egyidejlileg tobb bizottsig is milkodhet, gy egy
személy akar egyszetre t&bb bizottsag tagja is lehet,
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A bizottsig megbizatasa az ajanlatok felbontasatol az eljaras végéig tart, ami az eredményrdl
vagy ecredménytelenségrdl szold tdjékoztatd hirdetmény megkiildésének id6pontja vagy a
szerz8déskotés napja, tovabba jogotvoslat esetén (ide értve az elézetes vitarendezési eljarast
is) a jogotvoslati eljatis jogerSs befejezésérdl vald értesités ajanlatkérd altali kézhezvételénel
napja.

A bizottsig tagjait minden kézbeszerzési eljards esetén — a Teriiletfejlesztési Iroda javaslatira
— {rdsban az Elnok jeldli ki. Tagjat elsésotban a munkacsoport tagjai koziil kertlnek ki, Az
eljards meginditasakor az Elntk akként is hatdrozhat, hogy a Kozbeszerzési Munkacsoport
az eljarasban, mint Biraloé Bizottsag is eljar.

Az dnkormanyzati hivatal dolgozdinak bizottsagi tagga torténd kijeloléséhez a megyel jegyz6
clGzetes egyetértése szukséges.

A bizottsig legalibb 3 f6bdl all, és kotelezd tagjai a kdvetkezok:
- Tertletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,
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- Gazdasigi vezetd vagy az altala delegalt személy vagy (megfelels szakértelem hianyaban)
kiilsos szakérto,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy

- a dontéshozo altal delegalt személy,

- kozds kdzbeszetrzés, vagy harmadik személy javara lefolytatoti kdzbeszerzés esetén ezen
harmadik £él 4ltal delegalt (legfeliebb az Onkorményzat ltal meghatirozott tagok
szamaval megegyezd szami) személy,

- azzal, hogy egy személy tobb eldirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
figyelembevételével is 6sszeallithato,

A bizottsagi tagok kijeldlésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozé rendelkezéseit.
kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi eléirasok tartaimat
és annak kovetkezmeényeit,

A bizottsig elndkét — aki a bizottsag munkajat irinyitja — az Elnok jeloli ki,

A bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsig munkdjiban és a
bizottsigi Uléseken. Amennyiben valamely tag a tészvételre akar csak idGlegesen is
lehetetlenné vilik (betegség, szabadsag stb.), kételes az ok felmeriilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elnckének, aki j bizottsagi tag személyére tesz javaslatot az Elndk felé.

A bizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvirt szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van, Szavazds esetén minden
bizottsagi tag szavazata azonos értékl. A bizottsag déntéshozatalahoz a jelenlévd tagok tobb
mint felének azonos tartalml szavazata szikséges. Szavazategyenlség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasit a jegyzOkonyvben
rdgziteni kell. Az Onkormanyzat a birdlati lap intézményét nem alkalmazza,

A bizottsig feladatai:
- A bizottsag tagjainak altalanos és kételezd feladata az Gléseken valo aktiv részvétel, az
llésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban vald kézremikodés.
- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kévetkezok:
e Osszeférhetetlenségl nyilatkozatok megtétele,
o szakmai dllisfoglalds az ajanlat tartalmanak megfelelosségérdl,
¢ az agjanlatok értékelése és  pontozisa (alkalmassig, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozé felé kell elSterjeszteni, aki dont a dontés
meghozatalarol.
e adontéshozonak elStetjesztés készitése a kovetkezd témalkban:
ajanlattevé(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,
o ajanlattevS(k) kizdrasa,
o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,
o}
o
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az eljardas eredményessége, eredménytelensége,
tovabba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevst kell felbivni az alkalmassag, ill.
a kizdrd okok hianyanak igazolasata,

e A dontéshozd felé javaslat készitése a Kbt. 69-72.§-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban.




A doéntéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzést6l és  nyertes  ajanlattevd  személyérdl  (dontés-eldkészitd  anyag
Osszeallitasa).

a kozgyulés elndke szakmal tamogatisa jogorvoslatl eljaras (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarist is) esetén, kiillondsen a valasztervezetek elkészitése,

(9) A bizottsag elndkének feladatai kiiléndsen a kovetkez8k:

a bizottsig Ssszehivasa,

az {ilések vezetése,

az ulések napirendjének megallapitasa,

az U tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud
részt venni a Bizottsag munkajiban, vagy vele szemben sszeférhetetlenség meriil fel.

a bizottsag torvényes miikodésének biztositasa,

szavazasok lebonyolitasa, a szavazds eredményének megallapitasa, szavazategyenloség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-clGkészité anyagok végsd tartalmi-formai jovahagyisa, illetve
beterjesztése a dontéshozo elé,

az eljaras lezdrasanak kezdeményezése a dontéshozonal,

(10) A biralo bizottsag az eljarasi hataridékre gy tesz javaslatot, hogy megfeleld idét biztositson a
déntéshozd szamara az eléterjesztések megismerésére.

11. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Déntéshozo

(1) Sotogy Varmegyei Onkormanyzat, mint ajinlatkérd nevében lebonyolitott kdzbeszetzések
esetében dontéshozo a kézgyulés elndke. Jogszabaly kiilon rendelkezése, vagy kozgytilési
dontés alapian déntéshozd lehet a Somogy Virmegyei Onkormanyzat Kozgytilése is.

(2) A dontéshozd fEbb feladatai az eljaris sorin a kovetkezdk:

¢ A munkacsoport, illetve a Birdlé Bizottsag dontés-el6készitd anyagai alapjan dontések
meghozatala

3

o ajanlati felhivas és dokumentacié elfogadasardl, az eljaras megkezdésérol.
ajanlattevo (k) alkalmassagarol,

ajanlattev (k) kizarasardl,

ajanlat(ok) érvényességerdl,

a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakeél,

az eljaras eredményérdl

O tovibba a jelen szabalyzatban a hatiskorébe rendelt kérdésekrdl,

0 00 0C

Nyettes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajinlattevd személyének megallapitasa,

Dontés az eljiras lezarasarol,

Dontés az elézetes vitarendezési eljirasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmardl.

Amennyiben a dontéshozd az eljaras eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében




megjelolni, hogy indit-e & eljarast, ill. el kell latnia a Kbt-ben meghatarozott tajékoztatasi
kotelezettségeket (Kbt 75.§)
4 A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elSterjesztést hataridben
kézhez
vette — olyan idépontban meghozni, hogy az eliaris jogszerQien lezarhaté legyen, kilondsen
hogy az az etedmény koribban (hirdetményben, felhivasban, dokumenticiéban, stb.)
megjelélt idépontjaban kihirdethets legyen.

(5) A donteshozd felel a dontés jog-, és célszerlségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevii és feladataik:
Megrendelést kezdeményez szervezeti egység

(1) A megrendelést az Onkorméanyzat birmely szervezeti egysége vagy tisztségviselje, tovabba
az Onkormanyzati vagyon terhére a hivatal valamennyi szervezeti egysége kezdeményezhet.

(2) Az adott kézbeszerzési eljirisban a megrendelést kezdeményezdnek az eljaris sordn az
alabbi feladatai vannak:

¢ A beszetzés mindsitésére szolgals adatlap kitbltése és benynjtasa a Teriiletfejlesztési Iroda
felé.

s A kell§ informicié nydjtisa a Terlletfejlesztési Irodanak az inditani kivint beszerzéseksdl,
ami alapjan megillapithatd a kozbeszerzési cljaras szikségessége és az alkalmazandd
eljaras tipusa,

* ‘Tervdokumentumok, engedélyek tendelkezéste allisinak biztositasa a Teriletfejlesztési
Iroda 4ltal megjelolt példanyszamban,

* A kozbeszerzési eljaris eredményeként létrejott szerzddésck teljesitésérdl szold jelentés
megkiildése a Tertiletfejlesztési Irodanak (5, szami melléklet).

13. pont
A kézbeszerzési eljaras egyéb résztvevoi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdallcodasi Iroda

(1} A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Irodinak a kézbeszerzési eliarisokkal kapcesolatban a

kovetkezd feladatai vannak:

o az adott kézbeszerzésre vonatkozé forras meglétének igazolasa, a megkotendd szerzddés
pénziigyi ellenjegyzése,

o szimla kidllitisa (Atutaldssal tOorténd  teljesités esetében a  szakérté  {rasos
kezdeményezésére) az ajanlatkérési dokumentaciot megvasarlok szamara,

o 2z ajanlattevSk 4ltal benyijtott pénziigyi-szamviteli jellegh kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a szakértd altal megjelolt hataridére,

o 2 Teriiletfejlesztési Iroda értesitése a befolyt ajinlati, illetve egyéb biztositékokrol, illetve
az ajanlati biztositékok és az ajanlatkérési dokumentacio ellenértélének visszautalasardl,

e 2z Onkorményzat vezetése szamara rendszeres vagy alkalomszerl pénziigyi kimutatasol
készitése a kozbeszetzéshez kapesolodd koltségekrdl és bevételekrdl.




14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kozbeszerzési tanacsado, lebonyolitd

Az 8akosméanyzat kozbeszerzési tevékenysége sordn a kéugy(ilés elndke jévahagyasival lehetbség
van kiilsG szakért6 bevonasara. Ennek formai a kévetkezok lehetnek:
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Kozbeszerzési szaktanicsadés: a kozgylilés elndke vagy a Teriletfejlesztést Iroda javaslatira
az Snkormanyzat a kozbeszetzési feladatainak ellatisa, illetve az egyes kozbeszerzési
eljardsok sotin beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allisfoglalast,
szakvéleményt kérhet. Az elkészlilt szakvéleményeket a Tertiletfejlesztési Iroda kdteles
megérizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal / kézbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd itoda nem
rendelkezik a beszerzés tirgyira vonatkozéan megfeleld szintd, vagy jogszabaly altal eléirt
feltételeknek megfeleld szakértelemmel rendelkezd munkatarssal, vagy a beszerzés tirgyanak
komplexitisa, specialitisa indokolja, lehetdség van kiilsé (pl. miszaki) szakérté bevonasara.
A kils8 szakéstd jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhatd be a munkacsoport, illetve a biralé
bizottsag munkdjiba.

Kozbeszerzési eljarisok teljes korl lebonyolitdsa: az ajinlatkérének lehetésége van kilsé
szakért megbizdsira kdzbeszerzési eljarasok teljes kori lebonyolitdsara. Az ilyen esetekben
az eljiris lebonyolitisinak feltételeit, illetve a dontesi és felelGsségi kérdéseket (pl. birdls
bizottsag tagjai, stb.) a megbizdsi szerzédésben és kuldn, csak az adott eljarisra érvényes
felel3sségt rendben kell rogziteni, az eljris esctében e dokumentum télti be a Kbt. altal
kotelezden eloirt szabilyozast.

Felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado bevonasa — killéndsen a jogszabalyban elirt
kotelezd esetekben —, amennyiben ilyen szakembettel az ajanlatkérd nem rendelkezik. A
felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd — amennyiben a megbizdsi szerz6dés masként
nem rendelkezik — ellatja a lebonyolito feladatait is.

15. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Tertletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszetzésekkel kapesolatos valamennyi — mds

személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatisa, killéndsen:

o az éves kozbeszerzési terv Osszedllitisa, modositisa, jovihagyista vald megkildése,
kapcsolodé feladatok ellatasa,

o a konkeét kozbeszetzési eljarasokhoz nem kapcsolodé kézbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. eléirasainak figyelembevételével,

* 2 beszerzési igények minSsitése,

e  hirdetmények feladisa,

¢ dokumentici6 rendelkezésre bocsatasa ajanlattevok szamara,




® a kozbeszerzési eljards lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
elokészitése, illetve intézkedés megtétele,

e az cljaras soran beérkezs kérdések kezelése, a munkacsoport tagjathoz vald eljuttatisa, a
beszerzés megrendelését kezdeményezd szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvalaszolasaban hataskorrel rendelkezs szervezeti egységnek vagy szakértonek,

*  részvétel az ajanlatok bontasan,

o dontéshozd dontésel alapjin az eredményhirdetéshez szikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,

o a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott  szerzGédésekhez  kapesolédéd
tajckoztatas elvégzése,

* jogorvoslati eljards esetén a Somogy Virmegyei Onkormanyzatot képviseld jogisz(ok)
tamogatasa.

o A bizottsag miikodésével Osszefliggd minden irat atadas megdrzésre, archivalasta az
illetékes /szetvezeti egységnek, illetve a rendelkezéste bocsatasaval kapesolatos feladatok
ellatisa.

o JegyzOkonyv készitése:

o Minden bizottsagi tiléstSl,
0 Helyszini bejarastdl / konzulticiorol.
o Az ajanlatok bontasidl.

¢ Kimend faxok, levelek alairatisa az alaftdsta jogosult személlyel (személyekkel).

o Visszaérkezd tértivevények, faxigazolasok archivalasa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.

o Megjelend hirdetmény ellenérzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat Altal
feladottal.

e A hirdetmények megjelenésekor értesités megkiildése a munkacsoport tagoknak a

megjelenéstdl és az elifiras f6bb hatarid6irol

Az eljaris lezarisakor az ajinlatok Gsszes példanyanak begyljtése a bizottsag tagjaitol,

Az eljards adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa,

KBA-ba feltdltendd dokumentumok feltoltése, karbantartisa,

e & & =&

amennyiben az elidrds a vonatkozd jogszabilyok okan folyamatba épitett vapy
utdellendrzés ala esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltSltés, hianypotlas
teljesitése, stb.) ellatasa,

(2) A Tertletfejlesztési Iroda a hivatalon beldl a kézbeszerzés tertletének legfébb szakmai
képviseloje, akinek elsédleges feladata tovabba
o kozbeszerzési kérdésekben modszertant allasfoglalas kiadasa, a Kbt elbirasainak
gyakotlati értelmezése,
®  kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpal Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatdsag és a
Koézbeszerzési Dontdbizottsag, wvalamint a birdsagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.
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I11. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek kizardlag akkor mdodosithatjak a szerzddésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illetSleg az ajinlat tartalma alapjan meghatirozott részét, ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten
megengeds, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerz8dés modositasira van-e jogszabilyl lehetoség, iletve a
szerzGdés modositisa ) kozbeszerzési eljards lefolytatasa nélkiil megtorténhet-e, 2
Teriiletfejlesztési Iroda feladata, A médositds elbiralasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményez8 szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hataridokre,
flletve a lényeges piaci korilményekre vonatkozoan.

A Tertiletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzédések mébdositasardl sz616
tajékoztats elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjin kozbeszerzési eljards lefolytatisara van sziikség, akkor a
Kbt.-n alapjin jelen szabalyzat szetint kell megfelelSen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok ellatasa a megyei jegyz6 hatdskdrébe
tartozik, melyhez az ajinlatkérd kilsd jogi szakértdt igénybe vehet. Amennyiben felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd bevondsa tortént, akkor ezen személy bevonasa a
jogotvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogotvoslati eljardashoz sziikséges iratanyagot a Teriletfejlesztési Iroda allitia 6ssze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az ajinlatkérd hivatalos allispontjanak megfogalmazasa, valamint az Osszes iratanyag
cljuttatisa az illetékes szervek szdmira (Kozbeszerzési DontSbizottsig, Kozbeszerzési
Hatdsag, Buropai Bizottsig, hatiskoirel rendelkezd birdsig) a Teriletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba a megyei jegyz6t és — amennyiben
az igénybevételre sor ketiil — a jogi szakértot/ felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
kotelezd bevonni, A kozbeszerzési eljards iratainak kizardlag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elokészitéséhez a kozgyllés elndke koteles a
beszetzés targyaban jattas koztisztviselot (szakértdt), illetve az eljarast feliigyelé birald
bizottsag tagiait az eljarasba bevonni.
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kézbeszerzési eljarasok ellenSrzése

A kézbeszerzési eljarisok belsé ellendizési rendszerben torténd ellendrzése a megyei jegyzs
hatiskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellenbrzés szervein keresztil latja el.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriségere, az elbiralis szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

A megyei kizgyllés elndke évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig koteles
beszamolni a kozgyilésnek az eldz6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.

19. pont
Z4r6 rendelkezések

Az ajinlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szetvezetek kotelesek a  vonatkozd jogszabdlyok és a  jelen szabalyzat eloirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossiggal
eljarnd.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiildkel vagy
mulasztisukkal okozott kirért munkajogi, ill. polgati jogi felel8sséggel tattoznak.

Ahol felelésként valamely szervezeti egységet nevez meg jelen szabalyzat, ott felel6sként a
szetvezeti egység vezetGjét kell értent.

Amennyiben jelen szabilyzat birmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mas kogens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd
rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2023. ‘""‘3 . (70 P napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a
hqtaiybalepeset kévetOen felmertlt beszerzések esetében lell alk azm o
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1. szamt melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP
(0j igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezeti egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszetzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Beszerzés tetrvezett kezdete

Szerzddés alairasanak tervezett
datuma

Szerz6dés 1ddtartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(Ertékehatdr alatti besgeryések esefén)

Az adott évben a hasonld targya
beszerzések becstilt Osszériéke az
igenyld szervezetnél:

A kézbeszerzési mindsités kért
hatirideje

Kaposvir,

................................

irodavezetd

...................................




Beszersés thigyanak [~

Megjegyzés: |

ditam




2. szamn melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévs szerz8dés (keretmegallapodas) terhére térténd lehivashoz

Beszerzést igényld szervezett egység

Ugyintézd neve, telefonszama

Vonatkozd szerzdés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Munka, szallitis tervezett kezdete

Szerzédés idStartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvat, ...
Csatolt mellékletek:
- a beszetzés targynak részletes ismertetése, miszalki lefrds, mindségi kovetelmények, szerzédés
teljesitésével kapcsolatos kiilénleges kdvetelmények, ipényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetést kifras
/itodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kiliségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kézbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kizgyiilés elndke/alairas kelte




3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kézbeszerzési munkacsoport/bitraléd bizottsag munkajaban
valé részvétel
A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizds idGtartama:
A megbizottra vonatkoz6 altalanos szabdlyok:
A munkacsoport/bizottsig tagja felelds a Kozbeszerzési torveny (Kbt)) elbirasainak betartasaért
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.
A munkacsopott/bizottsag tagjanak altalinos feladata az tléseken wvald aktiv részvétel, az

ulésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataliban vald kézremikddés, és a
Bizottsagi elndk Gtmutatasainak megfelelGen a kijelolt feladatok ellitasa.

Munkajat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles végeznil

Kaposvar,

kozgyiilés elndke

A megbizast elfogadom/ alairds kelte:




4, szamo melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igenyld szervezetl egység:
Ugyintéz8 neve, telefonszima:

Beszetzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becstilt értéke:

Munka, szallitis tetvezett kezdete:
Szerz6dés idStartama/ teljesités hatdrideje:

A beszerzés trgynak részletes ismertetése, miszaki leirds, mindségi kévetelmények, szerzodés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevSkkel szemben timasztott minimum kévetelmények ( miszaki, szakmai illetve
pénzigyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonando killsS szakértd:
Csatolt mellékletek:
—-  miszaki/tender dokumentacié ...pl

- kéltségvetési kifras .. .pl

Kaposvat,
/ itodavezetd

A kézbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kéltségvetés ... elbirdnyzata terhére biztosttott.
A kilsé szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére

biztositott.

Gazdasagi vezeté/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditsat elrendelem:

kizgyftilés elndke/aldiras kelte




5. szamy1 melélklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintéz neve, telefonszama:

A szerzddés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevSként szerz6dd £él neve, cime:

A szerz&déskotés iddpontja:

A szerzbdés idGtartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerz8dés teljesitése szerz8désszerli volt-e:

Nem szerzddésszert teljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, lefrasa, indoka:
A szerz&désszegést elkovetS(k) neve, cime:

A szerzodést modositottak-e;

Egyéb informacidk:

Kaposvat,

itodavezet§




