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KOZBESZERZESI SZABALYZATA




PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkormanyzat (tovibbiakban: onkorminyzat vagy ajanlatkérd) kiadasai
atlathatosaginak és széleskord nyilvanos ellenSrizhetdségének tovabbi javitasa, illetSleg a verseny
tisztasdganak, valamint a Kbt-ben meghatirozott célok és alapelvek megvalésulisinak biztositisa
érdekében a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL téevény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki,

Az onkormanyzat egyes kozbeszerzéseivel kapesolatban — amennyiben az az eljards tirgya, vagy
mds relevans indok miatt szikséges — jelen szabdlyzattdl eltérd, de a Kbt-be és egyéb
jogszabalyokba, tovibba szabalyzataiba nem iitkdzben, e szabalyzattdl eltérd szabalyzatot,
felel6sségi rendet is alkothat, a Kbt. 27.§ (2) bek. szetint. A felelsségi rendet a Kozgydlés az
eljaras meginditasaval egyidejtleg fogadja el.

A szabalyzatban és a kézbeszerzési eljirdsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt a kozbeszerzesi eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumenticidban (kozbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelm meghatitozasarol, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak meghatirozasat egyéb
jogszabaly tattalmazza.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A szabilyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtdsi rendeleteivel, illetve a
mogodttes jogszabalyokkal Ssszhangban az onkormdnyzat kézbeszerzéseire vonatkozoan
meghatirozza (Kbt. 27.§(1)):

- a koubeszerzési eljirasok elSkészitésének, lefolytatisinak, belsé ellendrzésének
felelSsségl rendjét,

- anevében eljard, illetSleg az eljirisba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségt
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kézbeszerzési eljirds sordn hozott déntésekért felelds személyt, személyeket, illetoleg
testuleteket.

(2) Az onkorményzat kozbeszerzési cljirdsait és dontéseit Somogy Megyel Onkormanyzat
Hivatala (tovabbiakban: hivatal) — sziikség szerint kiilsé szakérté bevondsival — késziti el és
hajtja végre. A szabdlyzat az dnkotmanyzatra vonatkozé helyi szabalyokat tartalmazza, ezért
a szabilyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajedsi rendeleteit egyiitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtisi rendeleteivel, tovabba a K6zbeszerzési Hatdsag) hatalyos
ajinldsaival, Gtmutatéival és elnoki tajékoztatdival jelen szabalyzat, il az adott kozbeszerzési
eljaras nem lehet ellentétes.

(3) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed az 6nkorméanyzat valamennyi, a Kbt. hatilya ald tartozd
beszerzésére' (kdzbeszerzés)'. E szabdlyzat kozbeszerzési eljardsra vonatkozo eléirasait nem

! Kézbeszerzési, koncesszid, ill. tervpalyazat (jelen szabdlyzatban dsszefoglaldan: kézheszerzés)
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kell alkalmazni akkor, ha a becsult érték meghatarozasa illetve az egybeszamitisi szabalyok
alkalmazisival megillapithaté, hogy jogszerlien nem sziikséges a Kbt. szetinti kozbeszerzési
eljdtas lefolytatisa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatirozott kivételi korbe tartozik.
Kozos kdzbeszerzési eljiras esetén a dontéshozd a kilén feleldsségi rendben kijeldlt személy
vagy testlilet, ennck hianyiban a jelen szabélyzatban kijelolt dontéshozo.

A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed:

- valamennyi, az onkorminyzat kozbeszerzéseit elOkészitd, a kdzbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,

- az énkormanyzat altal megbizott szakértbre — a szakértd meghizasinak tartalma szerint

- a birald bizottsagra,

- dontéshozo személyére,

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Gsszegzésének rendje

Az elfogadott kéltségvetési rendelet alapjin minden kéltségvetési év elején, lehetéleg az elsd
kozbeszerzési eljirist megelzben, de legkésébb a tirgyév mircius 31, napjalg éves
bsszesitett kdzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évte tervezett kozbeszerzésekrdl A
kozbeszerzési tervet a Teriiletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment [rodaval,
valamint a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroddval egylittmiikodve késziti el, é a Somogy
Megyei Kozgyllés hagyja jovi. A kézbeszerzési terv nyilvanos dokumentumnak mindsil, és
ot évig) meg kell Stizni, s az 6nkormanyzat honlapjan, ill. a Kbt.-ben meghatirozott modon
kozzé kell tenni.

A kézbeszerzési terv elkészitése elétt lefolytatott kbzbeszerzést eljarasokat a kézbeszerzési
tervben szerepeltetni kell.

Ha a kozbeszerzési tervben nem szeteplé kozbeszerzés meriilt fel, a kozbeszerzési tervet
médositani kell és abban a moddositast és annak indokdt is — az eljardas megkezdését
megelSzden - it kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapesolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve ha
jelen szablyzat masképp nem rendelkezik - a Terlletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kézbeszerzési tervet az év sorin a Terlletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tetvezett év kdzbeni valtozdsokkal, azzal, hogy minden moddositast a
Somogy Megyei Kozgyliléssel elézetesen jovi kell hagyatni.

A kézbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljdrds lefolytatisanak kotelezettségét,

A tirgyévben lefolytatott kozbeszerzési eljardsokr6l éves statisztikai Ssszegzést kell készitent,
melyet leglésSbb a targyévet kévetd év méjus 31. napjiig meg kell kiildeni a Kozbeszerzési
Hatbsag szamara. A statisztikai Osszegzést a Teriiletfejlesztési Iroda késziti el és elvégzi az
ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
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Az dnkorményzat minden kozbeszetzési eljarasat - annak elSkészitésétol az eljaras alapjin
kotott szerzbdés teljesitéséig terjedden — frisban dokumentilni kell, oly modon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatdk, dsszegezések, informacidk, stb. kozzététele) a Kbt.
szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
torténs  kézzétételt ir eld, a  kozzétételért a  Terlletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztésége feleldsek.

A kdzbeszerzési eljaris elSkészitésével, lefolytatisaval kapesolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsitél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapesolatos dsszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljiras indult, az iratokat annak — birdsagi
feliilvizsgalat esetén a felilvizsgilat — jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell megGrizni.

Az (“)nkotm{myzat a megyei jegyzé Altal kijelolt hivatali munkatars Gtjan, a hivatal iratkezelési
szabalyzatinak elSirisai szerint gondoskodik a kozbeszerzésckkel kapcsolatos  iratok
biztonsigos — mas iratoktdl elkiilonitett — ethelyezésérdl, kezeléserol és megbrzésérdl.

Az egy tlgyhoz (egy eljarishoz) kapcsolédd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sotszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben birmely okbél valamely eredeti okirat a hivatal birtokibdl kikeriil, areol
haladéktalanul mdsolatot kell az aktiban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az ereded
okirat mely személynél/szervnél talalhatd meg,

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazdsatdl kezdddden az elektronikus
kozbeszerzési rendszer hatilya ala tattozé kozbeszerzésekkel kapcesolatban jelen szabilyzatot
az elektronikus kozbeszerzési rendszerre vonatkozd mindenkort jogszabalyoknak
megfelelen kell alkalmazni.

Az BKE readezercel kapesoliios fefadat Sa haidskdiibker Suwalpbivead ax plililiak
seritnd readee
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) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A torvény alapjin az ajdnlatkéré részérdl a kozbeszerzési eljirasba bevont szemcly
felel6ssége, hogy a kozbeszerzési eljirisba valé bevondsat megelézden valamint az eljaris
sorin az Osszeférhetetlenségét vizsgilja és az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanul
jelezze annak, aki 8t az eljarasban valé kézremiikodeésre kijelolee.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elott Osszeférhetedensége fenn nem
allasarol nyilatkozatot tenni,

Az osszeférhetedenségi nyilatkozat alafrasat megelézden nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venni.

Amennyiben az Ssszeféthetetlenség az eljirds sordn kévetkezik be, akkor ennck az érintett
személy 4ltali tudomasra jutasanak idépontjatdl az érintett személy az eljarisban nem vehet
részt.

Fentiek megsértésebdl eredd hatrinyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkozd felelGsségi szabalyok alapjan tartozik felelésséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljirdsokedl informaciot ajanlattevSknek, potencialis ajanlattevéknck csak
irasos formaban lehet adni oly mddon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendeletet,
tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkozo onkormanyzatt szabalyoknak.

Ezen feliil sem az ajinlatkérd munkavallaléja, sem a kézbeszerzési eljarisban résztvevd
barmely személy nem adhat széban vagy irisban informiciét, kivéve az eljdrisokhoz
kapcsolédé kiegészitd tajékoztatisokat, konzultacickat és a helyszini bejarasokat, amelyekrol
jegyzokonyvet kell készitent,

A kdzbeszerzési eljardsok sorin a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomdsukea jutott informacikat titkosan kezelni Amennyiben valamely
személy esetében kideriil, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb mddon megszegte a vonatkozd eldirisokat a
kézbeszerzési eljirasban valé tovabbi részvételbdl azonnal Id kell zdrni, és pdtlasirol — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelels jogi eljirdst (munka-,
polgiti- vagy buntetSjogi) kell kezdeményeznt.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevSkedl bekért vagy kapott informacidkra is. A kdzbeszerzést
eljarasban résztvevd személy az ajanlattevéktdl tudomasira jutott informdcidkat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapesan hasznalhatja fel.
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Nem tetjed ki a titoktartdsi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabily
nyilvinos adatként definidl, vagy egyéb lént nyilvinossigra hozatalit itja eld, vagy az
kézismert ill.,, annak nyilvanossagra hozatalit jogerSs vagy elézetesen végrehajthatd birdsagi
vagy hatdsdgi hatarozat itja el6. Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytdl, vagy
idéponttdl szamit nyilvinosnak, alkkor csak ezt kévetden nem kell ra alkalmazni a titoktartisi
szabalyokat.

11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kézbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szerepl kouzbeszerzési eljirds elbkészitésének meginditisirol a
megrendelést kezdeményezd szetvezetl egység jelzése alapjan a kozgyilés elndke dént. A
kézbeszetzési eljards meginditisanak eltendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésével
torténik. (4. szami melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasardl a megrendelest
kezdeményezé szervezeti egység, vagy a kozgytllés elndke kételes frisban tdjékoztatni a
Tertiletfejlesztési Irodit. Ebben az esetben a beszerzést eldszor mindsitent kell.

b., A Teriletfejlesztési Iroda feladata a felmerild beszerzési igényele kozbeszerzési
szempontbdl téiténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kézbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e.

., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajat hataskdrben torténd beszerzésre,
illetve meglévd szerzédés modositasara kizardlag a Teriiletfejlesztest Iroda altal el6zetesen
itashan jovahagyott esetben kertilhet sot.

d. A megrendelést kezdeményezd szetvezed egységek onalléan ~ Tertiletfejlesztési Iroda
jovihagyasa nélkill — szerz8dést nem kothetnek, megrendelést kézvetlentil harmadik
személynek nem kuldhetnek.

e., Az ajanlatkérS beszerzéseinek tipusait a Teriletfejlesztési Iroda a megrendelest
kezdeményezd szervezet egységek koztemilkodésével kategorizalja, amely besorolds
meghatirozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt szempontjibol egybeszdmitandd
beszerzést,

f., Minden szervezeti egység koteles irdsban jelezni a beszerzési igényeit a Teriiletfejlesztesi
[rodanak. A beszetzési igényt nem csak §j igény felmeriilésekor kell megkildeni, hanem
akkor is, amikor egy mét megkotott szerzdés (keretmegillapodas) terhére lehivas térténik.
g, Az 0 beszerzési igény mindsitése elSzetes, a jelen szabdlyzat mellékletében talilhaté
formanyomtatvany (beszerzés-mindsité lap) kitoltésével torténik (1. szamu melleklet).

h., A Teriiletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan leglkésébb 5 munkanapon beliil
mindsiti a beszerzést, és hataroz a vélasztott beszerzési eljiras médjardl (révid indoklassal),

i, Amennyiben a Teriiletfejlesztési [roda a mindsités soran megillapitja, hogy kozbeszerzesi
eliards lefolytatdsira van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint folytatodik az
eljaris.




(3) Mét megkotott szerzbdés (pl: keretmegallapodas, keretszerzddés) terhére térténd beszerzeési

M

&)

(3)
)

{1

2

3

igény esetén a mellékelt formanyomtatviny (lehivisi igény) kitoltésével kell kezdeményezni a
Tertiletfeflesztési Iroda az cljiras meginditisat , megrendelés megtételét (2. szamu melleklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok elékészitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithaté, hogy koézbeszerzési eljirds lefolytatasa
szitkséges, az egyes eljirdsok elSkészitését a kozgyiilés elndke hagyja jovi, rendeli el
{meginditds). Az eljirasok elSkészitését és iranyitdsit a Tertiletfejlesztési Itoda — a
Kézbeszerzési Munkacsoport bevondsival — végzi, & felel az azzal kapesolatos (masra nem
delegilt) feladatok ellatisdért. A kozbeszersési munkacsoport tagja lehet a Biralé Bizottsag
tagja is.

Az elékészités korébe tartozd feladarok killondsen:

- becsilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- eljardsi rend és eljarasfajta kivdlasztasa,

- felhivis elkészitése,

- relevans hatariddk, hatirnapok megjelSlése (idecitve az egyes hatdskérok gyakorloira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),

- egyéb kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabdlyzat vonatkozasaba: dokumenticid)
elkészitése kilonds tekintettel a kdzbeszerzési miiszaki lefrasra és a szerzddéstervezetre
(szerzbdési feltételekre),

- bevonandd személyek megbizisaval kapcsolatos feladatok ellatisa

A helyzet-, illetSleg piacfelmérésre a Kbt. 28.§ (2) bek. az iranyado.
Az elékészitést tgy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaris a kdzbeszerzési tervben
meghatirozott idépontban megkezdheté legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljards valamennyi szakaszaban (igy killdnosen annak elokeszitése, a felhivas
és a dokumentacié elkészitése, az ajinlatok értékelése soran) az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetGleg az eljarasba bevont személyeknek egylittesen megfelelé — a kozbeszerzes targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezntiik. Hgy személy —
amennyiben t6bb szakismerettel rendelkezik — tobb szakértelem rendelkezésre allasat is
biztosithatja.

A kilsé kozremikods igénybevételéné] figyelembe kell venni, hogy az eljirisba bevont
szetvezet akkor felel meg a Kbt kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozrem(kods tagjai, munkavallaléd, lletSleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzédés
alapjan a szervezet javira tevékenykedSk kozott legalibb egy olyan személy van, aki
megfelel$ szakértelemmel rendelkezik, és az adott személy jar el az eljirsban.

Amennyiben az eljarashoz szlikséges szakértelem a szervezeten belill nem biztosithato
megfelelSen, kilsé kozremkodd bevondsival kell a jogszabdlyoknak valé megfelelést
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biztositani. A kiils§ kézremkodS személyére a kozbeszerzés tirgya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot.

A Kbt-ben, ill. adott esetben kiilon jogszabalyban meghatirozott esetekben felelds
akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasa kotelezd. (IKbt. 27.§ (3))

9. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabalyzat 6. pont (1) bekezdése szerinti kdzgydlés elnoke altal hozott dontésében az
elnok kijeldli a Kézbeszerzési Munkacsoport tagjait és elndkét, kivéve a kozos vagy harmadil
személy javara lefolytatandd kozbeszerzési eljarisban ezen masik ajanlattevd dltal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kikiuldése és a kapcsolatos adminisztracids feladatok cllatisa a
Tertletfejlesztési Iroda feladata (3. szamn melléklet).

A munkacsopott legalibb a kévetkezd személyekbdl all:

- a Tertletfejlesztési Iroda vezetSje és munkatarsa,

- a gazdasigl vezetd vagy az diltala delegalt személy, vagy (megfelelé szakértelem
hidnyaban) killsés szakértd,

- szitkség szerint kiilsé kozbeszerzési lebonyolitd, felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsado,

- jogl szakértelemmel rendelkez6 személy,

- tovabbi szemeély(ek),

- kbz0s kdzbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kézbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkotmanyzat altal meghatitozott tagok
szimdval megegyezé szamtb) személy,

azzal, hogy amennyiben egy személy tobb szakértelem rendelkezésre allisat is biztositja,

akkor a munkacsoport Osszeallitdsat ennek megfelelden s meg lehet allapitani

&)

A munkacsoport f6bb feladatai a kovetkezdk:

- becsiilt érték meghatarozasa,

- olyan eljirdsokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasigl szereplék megjelSlése
kotelezd, ezen gazdasagi szereplékre valo javaslattétel

- eljardsi rend és eljarAsfajta kivalasztdsa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb vetsenyt biztositd eljarisi forma keriiljon kivalasztisra, kivéve, ha objektv
okok miatt a Kbt. altal biztositott korben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivis elkészitése, kizatd okok és alkalmassagi feltételek meghatirozasa,

- eljarasi hataridék, hatirnapok megjelolése (ideértve az egyes hatiskordk gyakorloira
vonatkozé hatatnapot és hataridét is),

- dokumenticio elkészitése, killonos tekintettel a kozbeszerzési miszaki leirisra és a
szerzbdéstetvezetre (szerzbdést feltételekre).

- kiegészitd tijékoztatds megadasa,

- részvétel a konzulticion, helyszin bejatdson, jegyzdkionyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontisa, jegyzékdnyv felvétele és megktldése az
eljarisban érintett szervezeteknek.
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A munkacsoport megbfzdsa az adott kézbeszerzési eljiras lezdrasaig tart. A munkacsoport
tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt re
osszeférhetetlenség vonatkoz6 rendelkezésett.

A munkacsoport elsd  Osszehivisirdl a Terlletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsopott minden lésérdl emlékeztetd késziil, melynek Gsszeallitasa a Tertletfejlesztési
Iroda feladata, A munkacsoport elsé lésén kell meghatirozni az eljirds tervezett fobb
paramétereit, igy killondsen a becstlt értéket, eljardsi rendet és eljarasfajtat, kizato okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hataridéket.

Az elsé {ilést kdvetden a Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonisival — az eljardst megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumenticié
bsszeallitasarol,. A hirdetményt, illetve dokumenticid tervezetét a imunkacsoport Osszes
tagjanak a Tertletfejlesztési Iroda kildi meg.

A kozbeszerzési eljaras sorin a Terliletfejlesztési Iroda, vagy a lebonyolitohoz beérkezett
szakmai (kozbeszerzés tirgya szerinti vagy pénziigyi) jellegli kérdéseket a Tertletfejlesztési
Iroda haladéktalanul megkildi a munkacsoport tagjainak, akik gondoskodnak a valasz
megfogalmazasasdl. A kiegészitd tajékoztatist a Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolito
juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetGleg ajanlattevdk (tovibbiakban: ajanlattevok)
szamara.

Az esetleges konzultacién, illetve helyszini bejardson a munkacsoport legaldbb egy —
kdzbeszerzés tirgya szerinti szakismetettel rendelkezd - tagja koteles részt venni. A felmeriilt
kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzulticid sorin megvalaszolhatjik, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabilyokat is megfelelSen alkalmazhatjak. A konzulticiordl a jegyzokonyvet a
Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el és juttatja el ajanlattevékaek.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok (tovdbbiakban: ajanlatok) bontdsin a munkacsopott
legalabb két tagja, vagy a lebonyolitd szervezet lkét képviseldje koteles részt venni. Az
ajanlatok bontasirol a Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el a jegyzSkonyvet &s
juttatja el ajanlattevoknelk.

10. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biralé Bizottsag

Minden kézbeszerzési eljaris lebonyolitisanak déntés-elékészitése érdekében birdld bizottsig
(tovibbiakban bizottsdg) keril feldllitisra. Fgyidejdleg tobb bizottsig is mikodhet, igy egy
személy akar egyszerte tobb bizotrsig tagja is lehet.
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A bizottsig megbizatasa az ajinlatok felbontisatdl az eljirds végéig tatt, ami az eredményrdl
vagy eredménytelenségrdl szolé tijékoztatd hirdetmény megkiildésének idSpontja vagy a
szetzOdéskotés napja, tovabbi jogorvoslat esetén (ide értve az el6zetes vitarendezési eljardst
is) a jogorvoslati eljars joget8s befejezésérdl valé értesités ajanlatlérd dltali kézhezvételenek
napja.

A bizottsag tagjait minden kdzbeszerzési eljirds esetén — a Teriiletfejlesztési Itoda javaslatira
— irdsban az Elndk jeldli ki. Tagjai elsdsorban a munkacsoport tagjai koziil kertilnek ki. Az
eljaras meginditdsakor az Elndk akként is hatirozhat, hogy a Kézbeszeraési Munkacsopott
az eljarasban, mint Birdld Bizottsag is eljar.
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Az énkormanyzati hivatal dolgozdinak bizottsagi tagga torténd kijelcléséhez a megyei jegyzd
elézetes egyetértése sziikséges.

A bizottsig legaldbb 3 f6bol all, és kotelezd tagjai a kivetkezbk:

- Tertletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatatsa,

- Gazdasagi vezetS vagy az iltala delegilt személy vagy (megfeleld szakértelem hidnyaban)
kiilsos szakeértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy

- a dontéshozo altal delegalt személy,

- kozos kbzbeszerzés, vagy harmadik személy javira lefolytatott kizbeszerzés esetén ezen
harmadik fél 4ltal delegilt (legfeliebb az Ounkorminyzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyezs szami) személy,

- azzal, hogy egy személy tobb elGirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsig ennek
figyelembevételével is Gsszeallithatd,

A bizottsigi tagok kijel6lésekor figyelembe kell venni a Kbt idevonatkozé rendelkezéseit.
kijelléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi eléirasok tartalmat
és annak kévetkezmeényeit.

A bizottsag elnokét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — az Elnék jelolt ki.

A Dbizottsdg tagjainak kotelezd személyesen tészt venni a bizottsig munkdjiban és a
bizottsigi iléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akir csak idélegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles az ok felmeriiléselor azonnal jelezni azt
a bizottsag elntkének, aki f bizottsigl tag személyére tesz javaslatot az Hinék felé.

A bizottsag hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvart szakértelmeket biztosité személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden
bizottsigl tag szavazata azonos értékil. A bizottsag dontéshozatalihoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének azonos tartalmi szavazata szikséges. Szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasit a jegyzOkonyvben
rogziteni kell. Az Onkorméanyzat a biralat lap intézményét nem alkalmazza.

A bizottsag feladatai:
- A bizottsig tagjainak Altalinos és kotelezd feladata az tléscken vald aktiv részvétel, az

Glésekre vald felleésziilés, a bizottsdgi dontések meghozatalaban vald kézremikodés.

- A bizottsig tagjainak nevesitett feladatai a kévetkezok:

o Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

e  szakmai dllasfoglalds az ajanlat tartalmanak megfelelSsségérdl,

» az ajanlatok  értékelése & pontozdsa (alkalimassdg, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjin), azzal, hogy ezen kérben csak javaslatteteli joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozé felé kell elSterjeszteni, aki dont a déntés
meghozatalarol.

o o déntéshozdnak elStetjesziés készitése a kovetkezd témakban:

o ajanlattevé(k) alkalmassiga, alkalmatlansaga,
o ajanlattevolk) kizarasa,

o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

o az eljards eredményessége, eredménytelensége,




0 tovabb4 arra vonatlozdan, hogy mely ajinlattevét kell fethivni az alkalmassdg, ill,
a kizard okok hidnyanak igazolasara,

A dontéshozd felé javaslat készitése a Kbt. 69-72.§-ban foglalt feladatok elltdsa,
intézkedésck megtétele vonatkozasaban.

A dontéshozénak irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzéstSl és nyettes ajanlattevé  személyérdl  (dontés-eldkészité  anyag
Osszeallitasa).

a kozgyllés elndke szakmai timogatisa jogorvoslati eljiras (ide értve az el6zetes
vitarendezési eljarast is) esetén, kilonosen a valasztervezetek ellészitése,

9) A bizottsag elnckénck feladatai killondsen a kivetkezdk:

a bizottsig Osszehfvasa,

az lések vezetése,

az Ulések napirendjének megallapitisa,

az 0j tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Déntéshozénak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartdsan nem tud
részt venni a Bizottsig munkdjaban, vagy vele szemben Gsszeférhetetlenség meriil fel.
a bizottsag torvényes mikodésének biztositasa,

szavazisok lebonyolitisa, a szavazas eredményének megallapitisa, szavazategyenloség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-elSkészitd anyagok végsd tartalmi-formai jovihagyasa, illetve
betetjesztése a dontéshozo elé,

az eljards lezdrasinak kezdeményezése a dontéshozonal.

(10) A birald bizottsig az eljardsi hataridSkre igy tesz javaslatot, hogy megfelels id6t biztositson a
déntéshozd szdmara az elGterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Doéntéshozo

(1) Somogy Megyei Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében lebonyolirott kézbeszerzések
csetében dontéshozd a kozgyllés elndke. Jogszabaly kilon rendelkezése, vagy kozgytlést
déntés alapjan dontéshozd lehet a Somogy Megyel Onkormdnyzat Kozgylilése is.

{(2) A dontéshozo fébb feladatai az eljaras sordn a kovetkezok:

e A munkacsoport, illetve a Birilé Bizottsdg dontés-elGkészitd anyagai alapjan dontések
meghozatala

o ajanlati felhivis é dokumentacié elfogadasirdl, az eljards megkezdeserdl.
ajanlattevi(k) alkalmassagirol,

ajanlattevé(k) kizarasarol,

ajanlat{ok) érvényességérdl,

a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrdl,

az eljirds eredményérdl

0 tovibbi a jelen szabilyzatban a hataskérébe rendelt kérdéselrol,
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» Nyertes ajinlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevs személyének megallapitasa,

o Dontés az eljirds lezarasardl,




o  Dontés az eldzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmAarol.

(3} Amennyiben a dontéshozé az eljiris eredménytelensége mellett dont, kiteles dontésében
megjelolni, hogy indit-e 4 eljarist, il el kell latnia a Kbt-ben meghatarozott tdjékoztatasi
kotelezettségeket (Kbt. 75.5)
(4 A dontéshozéd kételes a dontését olyan - feltéve, hogy az elterjesztést hatiridében
kézhez
vette — olyan idépontban meghozni, hogy az eljaras jogszerdien lezirhato legyen, killonosen
hogy az az eredmény kordbban (hitdetményben, felhivasban, dokumenticidban, stb.)
megjelolt idépontjaban kihirdetheté legyen.

{5) A donteshozd felel a dontés jog-, és célszeriiségeért.

12. pont
A kbézbeszerzési eljards résztvevii és feladataik:
Megrendelést kezdeményez6 szervezeti egység

(1) A megrendelést az Onkormanyzat barmely szervezeti egysége vagy tisztségviselSje, tovabbd
az dnkormanyzat vagyon terhére a hivatal valamennyi szervezeti egysége kezdeményezhet.

(2) Az adott kézbeszerzési eljirdsban a megrendelést kezdeményezének az eljirds sorin az
alabbi feladatai vannak:

® A beszerzés mindsitésére szolgild adatlap kitoltése és benydjtasa a Teriiletfejlesztési Iroda
felé.

s A kell informacié nytjtasa a Teriletfejlesztési Irodanak az inditani kivint beszerzésekrdl,
ami alapjan megillapithatd a kozbeszerzési eljiras szikségessége és az alkalmazandd
eljaras tipusa.

¢ Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allisanak biztositisa a Teriletfejlesztést
Iroda iltal megjelolt példanyszamban.

* A kozbeszerzési eljdris eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérdl szolo jelentés
megkiildése a Teriiletfejlesztési Iroddnak (5. szamu melléklet).

13, pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevoi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

(1) A Pénziigyi és Vagyongazdilkodisi Irodanak a kdzbeszerzési eljarisokkal kapcsolatban a

kovetkezd feladatai vannalk:

e 2z adott kdzbeszerzésre vonatkozd forras meglétének igazoldsa, a megkétendd szerzodés
pénziigyl ellenjegyzése,

o szamla kidllitAsa  (dtutaldssal  t61ténd  teljesités  esetében a  szakérté  irdsos
kezdeményezésére) az ajanlatkérési dokumentaciét megvasarlok szamara,

e az ajinlattevék Altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jelleg kérdések megvilaszolisa, a
valaszok eljuttatasa a szakérts altal megjeldlt hataridore,

o a Terilletfejlesztési Iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrol, illetve
az ajanlati biztositékok és az ajinlatkérési dokumenticié ellenértékének visszautalasarol,

s az dnkormanyzat vezetése szimadta rendszeres vagy alkalomszerd pénziigyl kimutatisok
készitése a kdzbeszerzéshez kapcsolodd koltségekrdl és bevételekrl,




14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi €s feladataik:
Kozbeszetzési tanacsadé, lebonyolito

Az énkorminyzat kizbeszerzési tevékenysége soran a kozgylilés elnoke jovahagyasaval lehetéség
van kiilsd szakértd bevonasara. Ennek formadi a kovetkezdk lehetnek:
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Kozbeszerzési szaktanicsadas: a kozgyilés elnoke vagy a Teriiletfejlesztést Troda javaslatica
az onkormanyzat a kozbeszerzési feladatainak ellitisa, illetve az egyes kozbeszerzési
eljarasok sordn beazonositott kdzbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eset allasfoglalast,
szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Teriiletfejlesztési Iroda koteles
megdrizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal / kozbeszetzés tirgya szetinti szakértelemmel rendelkez6 itoda nem
rendelkezik a beszerzés tirgyira vonatkozdan megfelelé szintl, vagy jogszabaly altal elSirt
feltételeknek megfelelé szakértelemmel rendelkezd munkatirssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehetéség van kiilsé (pl. miszaki) szakérté bevondsata.
A kiilsé szakérts jelen szabdlyzattal Ssszhangban vonhaté be a munkacsopott, illetve a bitalo
bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eliarasok teljes kétd lebonyolitisa: az ajanlatkérének lehetésége van killsé
szakérté megbizasara kdzbeszerzési eljarisok teljes kord lebonyolitasira. Az ilyen esetekben
az eljards lebonyolitisinak feltételeit, illetve a dontési és felelosségt kerdéseket (pl. birald
bizottsag tagjai, stb.) a meghizdsi szerzddésben és kiilon, csak az adott eljarisra érvényes
felel6sségl rendben kell rogziteni, az eljirds esetében e dokumentum tolti be a Kbt, altal
kotelezSen elditt szabalyozast.

Pelelés akkreditilt kivzbeszerzési szaktandcsadd bevondsa — killonosen a jogszabalyban eldirt
kittelezd esetekben —, amennyiben ilyen szakemberrel az ajanlatkéré nem rendelkezik. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd — amennyiben a megbizdsi szerzddés maskeént
nem rendelkezik — ellitja a lebonyolito feladatait is.

15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Teriiletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Tertletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzéselkel kapesolatos valamennyi — mas

személyre vagy szervre nem delegilt — feladat ellitdsa, kulonosen:

o az éves kdzbeszerzési terv Osszedllitisa, mddositisa, jovahagyasra valé meglkiildése,
kapcsolddé feladatok ellatasa,

* 2 konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsolodo kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvinossig biztositasa a Kbt eléirdsainak figyelembevételével,

e 2 beszerzési igények mindsitése,
¢  hirdetmények feladasa,




dokumenticié rendelkezéste bocsatasa ajanlattevSk szamara,
a kozbeszerzési eljiras lebonyolitisahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
el6készitése, iletve intézkedés megtétele,
az eljirds sordn beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjathoz valo cljuttatisa, a
beszerzés megrendelését kezdeményezd szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvilaszolasiban hatiskorrel rendelkezd szervezeti egységnek vagy szakértdnek,
részvétel az ajanlatok bontasan,
dontéshozé dontésel alapjan az  eredményhirdetéshez szikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitisa,
a  kozbeszerzési  eljdras  eredményeként megkotott  szerzbdésekhez kapesolodo
tajékoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljiras esetén a Somogy Megyei Onkormanyzatot képviseld jogasz(ok)
tamogatasa.
A bizottsig milkédésével 8sszefiiggd minden irat atadis megbrzésre, archivilisra az
illetélees /szetvezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsdtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,
Jegyzdkonyv készitése:

o Minden bizottsagi tilésrol.

o Helyszini bejardsrdl / konzultaciorol.

o Az ajanlatok bontdsrol
Kimend faxok, levelek alairatdsa az aliitdsta jogosult személlyel (személyekkel).
Visszaérkez$ tértivevények, faxigazolisok atchivalasa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolisokon a tovabbitis ,,eredményes” volt-e.
Megjelend hirdetmény ellendrzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal
feladottal.
A hirdetmények megjelenésckor értesités megkiildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenéstél és az eljiras fGbb hatdrid6irdl
Az eljards lezardsakor az ajanlatok tsszes példinyanak begytijtése a bizottsag tagjaitol.
Az eljards adminisztrativ lebonyolitasa és lezdrasa,
KBA ba feltoltendd dokumentumok feltoltése, karbantartasa,
amennyiben az eljirds a vonatkozé jogszabalyok okan folyamatba epitett vagy

utéellendrzés ald esik, az ezzel kapesolatos kotelezettségek (feltoltés, hianypotlas
teljesitése, sth.) ellatasa,

(2) A Teriletfejlesztési Iroda a hivatalon belill a kozbeszerzés tetitleténck legfébb szakmai
képviselSje, akinek elsédleges feladata tovibba

kozbeszerzési kérdésekben modszertani alldsfoglalis kiadasa, a Kbt eldirdsainak
gyakorlati értelmezése,

kézbeszerzési kérdéselkben az Furdpai Bizottsiag, a Kozbeszerzési Hatdsdg & a
Kézbeszetzési Dontdbizottsdg, valamint a birésagok allispontjinak, déntéseinek,
itélkezési gyakotlatanak megismetcése.

1. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Koézbeszerzési eljars alapjan kotott szerz6dés modositasa
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A felek kizardlag akkor modosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacid feltételei,
illetSleg az ajanlat tartalma alapjin meghatarozott részét, ha Kbt 141-142.§-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerzédés modositasara van-e jogszabalyi lehetSség, illetve a
szerzOdés modositisa ) kozbeszerzést eljaras lefolytatasa nélkil megtorténhet-e, a
Tertletfejlesztési [roda feladata. A modositas elbirdlasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megtendelést kezdeményezd szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hatdridékre,
letve a lényeges piaci kortilményekre vonatkozéan.

A Tertletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzddések modositasarol szolé
tajekoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjin kozbeszerzési eljaras lefolytatisara van szikség, akkor a
Kbt.-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelelden eliarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok ellatisa a megyei jegyzd hataskorébe
tartozik, melyhez az ajanlatkérd killsé jogi szakértot igénybe vehet. Amennyiben felel6s
alklreditalt kivzbeszerzési szaktanicsadd bevondsa tortént, akkor ezen személy bevonasa a
jogorvoslati eljarishan is kotelezd.

A jogotvoslati eljirashoz szikséges iratanyagot a Tertletfejlesztési Iroda allitja Gssze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyz6 rendelkezésére bocsatja,

Az ajinlatkérd hivatalos allispontjanak megfogalmazisa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatdsa az illetékes szetvek szamira (Kozbeszerzési DontSbizottsag, Kozbeszerzési
Hatdsdg, Furdpai Bizottsig, hatdskorrel rendelkezd birdsdg) a Terilletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazisiba a megyei jegyzét és — amennyiben
az igénybevételre sor keriil — a jogi szakértét/ felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktanicsadot
kotelezd bevonni. A kozbeszerzési eljaras iratainak kizarolag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsitani.

Az ajinlatkésd nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a kdzgylilés elndke koteles a
beszerzés tirgydban jastas koztisztviselGt (szakértét), illetve az eljarast feliigyeld biralo
bizottsig tagjait az eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kézbeszerzési eljardsok belsS ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a megyei jegyzd
hataskérébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellendrzés szervein keresztiil latja el




(2) Az ellendrzés kitejed az  eljardsok szabalyszeriségére, az elbirdlis szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, modositasara &s
teljesitésére.

(3} A mepyel kozgyilés elndke évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig koteles
beszamolni a kozgyGlésnek az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.

19. pont
Z.4r6 rendelkezések

1 Az ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a  vonatkozd jogszabilyok és a jelen szabilyzat elSirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvirhatd gondossaggal
eljarni.

(2) A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasukkal okozott kirért munkajogi, ill. polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

(3) . Ahol felelGsként valamely szervezeti egységet nevez meg jelen szabalyzat, ott felelGsként a
szervezeti egyseg vezetojet kell értent.

G Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mas kogens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd
rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

(5) Jelen szabalyzat 2020. 02, 14 napjan lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Kelt: Kaposvar, 2020.02.14

Dr. Szé,ﬂiegyi Tudit
megyei jegyzod

M
ird Norbert
a kdzgytilés elndke




1. szamu melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(4j igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezeti egység

Kapesolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult ériéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerzddés alairasanak tervezett
datuma

Szerzodés iddtartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(értékbatdr alatti bessersések esetén)

Az adott évben a hasonld targyd
beszerzések becsult Osszéitéke az
igényld szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Kaposvar,

irodavezetd

Atvevd




Beszerzés targyanak
Kbt. mindsitése

Megjegyzés:

Mingosito alairas,
datum




2. szami melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévl szerzédés (keretmegallapodas) terhére térténd lehivashoz

Beszerzést igényld szervezeti egység

Ugyintézd neve, telefonszama

Vonatkozd szerzddés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult értéke

Munka, szdllitas tervezett kezdete

SzerzBdés idStartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, ...
Csatolt mellékletek:
- a beszerzés tirgynak részletes ismertetése, miiszaki lefrds, minéségi kovetelmények, szerzbdés
teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kifras
Jirodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kdltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kodzbeszerzési eljaras meginditdsat elrendelem:

kizgyilés elnike/alairas kelte




3. szama melléklet

MEGBIZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kozbeszerzési munkacsoport/bitdld bizottsig munkajiban

valé részvétel
A kozbeszerzési eljards targya:
A megbizas idGtartama:
A megbizottra vonatkoz6 altalanos szabalyok:
A munkacsopozrt/bizottsig tagja felelés a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) elSirdsainak betartasaéet
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.
A munkacsoport/bizottsdg tagjanak Altalinos feladata az tléseken vald aktiv részvétel, az

ulésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban vald kozremikodés, és a
Bizottsagi elndk itmutatasainak megfelelden a kijelolt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden kidteles veégeznil

Kaposvar,
kozgylilés elndke

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:




4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI EIJARAS KEZDEMENYEZESENEK IS
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényl6 szetrvezeti egység:
Ugyintézé neve, telefonszama:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsiilt értéke:

Munka, szallitas tetvezett kezdete:
Szerzbdés idStartama/ teljesités hatirideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki lefrds, mindségi kovetelmények, szerzédés
teljesitésével kapesolatos kiilonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevékkel szemben tamasztott minimum kévetelmények ( mifiszaki, szakmai illetve
pénziigyl alkalimassag)

Az eljarasba bevonandod kiilsé szakeértd:
Csatolt mellékletek:
~  mUszaki/tender dokumenticié ...pl

- koltségvetési kifras ...pl

Kaposvar,
/ itodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kiliségvetés ... elirényzata terhére biztositott.
A kiils6 szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldirdnyzata terhére
biztositott.

Gazdasdgi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzeési eljaras meginditasat elrendelem;

kizgyilés elndke/alairas kelte




8. szama melléklet

JELEN'TES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintézé neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6dd fél neve, cime:

A szerz6déskotés idSpontja:

A szerzddés iddtartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerzbdés teljesitése szerzGdésszert volt-e:

Nem szerzddésszerQ teljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, leirasa, indoka:
A szerzbdésszegést elkdvetd(k) neve, cime:

A szerzbdést modositottik-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvar,

itodavezetd




