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ELOTERJESZTES
a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Somogy Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal kdzbeszerzési szabalyzatainak felllvizsgalatardl és 2026. évi
kozbeszerzési terveinek modositasarol

A Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Kozbeszerzési Szabalyzatait a Somogy Varmegyei Kozgytlés 20/2025.(V.23.) kozgytlési
hatarozataval fogadta el. A Somogy Varmegyei Onkormanyzat 2026. évi kozbeszerzési tervét a
Kozgyilés 9/2026.(11.13.) kozgyiilési hatarozataval elfogadta, majd a 32/2026.(V.29.) és az
51/2026.(VI11.14.) kozgytilési hatarozataival modositotta, ill. javitotta. A Somogy Varmegyei
Onkorményzati Hivatal 2026. évi kdzbeszerzési tervét a Kozgytilés 10/2026.(11.13.) kdzgytilési
hatarozataval fogadta el, médositasara még nem volt szlikség.

A Kozbeszerzési Szabalyzatok és a kdzbeszerzési tervek modositasa jelenlegi targyalasanak indoka
hasonldoan az Onkormanyzat és a Hivatal alapdokumentumainak valtozasat érintd napirendekhez az,
hogy a Magyar Orszaggytlés 2026. jalius 13-4n fogadta el Magyarorszag Alaptorvényének
tizenhetedik modositasat, amelynek kovetkeztében az Alaptérvény 2026. oktober 1. napjatdl
hatalyos F) cikk (2) bekezdése értelmében Magyarorszag teriilete fovarosra, megyékre, varosokra és
kozségekre tagozddik. A modositas tehat a Magyarorszag alapvetd teriileti tagozodasanak részét
képezd ,,varmegye”, mint teriileti egység megnevezését ,,megyére” valtoztatja 2026. oktdber 1.
napjatol.

Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.)
az Alaptorvény fenti médositasahoz igazoddan 2026. oktéber 1-jei hatéllyal ugy rendelkezik, hogy
a helyi 6nkormanyzas joga a telepilések (telepulési dnkorményzatok) és a megyék (terileti
onkormanyzatok) valasztopolgarainak kozosségét illeti meg. A 27. § (1) bekezdés maésodik
fordulata értelmében 2026. oktdber 1-i hatallyal a megyei Onkormanyzat képvisel6-testilete a
kozgytilés. A Motv. 84. § (3) bekezdése pedig ugy rendelkezik oktober 1-t6l, hogy a megyei
kozgyiilés megyei Onkormanyzati hivatalt hoz létre, amelynek hivatalos megnevezése az (5)
bekezdés c) pontja szerint (varmegye neve) Megyei Onkormanyzati Hivatal. A hivatalt a jegyz6
vezeti, elnevezeseben valtozas nem kovetkezik be.

Fentieknek megfeleléen az eldterjesztés targyat érintd dokumentumokat modositani kell. Mas
valtoztatast a dokumentumokon nem kell atvezetni.

Kérjik a Tisztelt Kozgyiilést, hogy

1. a Somogy Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat az eldterjesztés 1. sz.
melléklete,

2. a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatat az eléterjesztés 2. sz.
melléklete,

3. a Somogy Megyei Onkormanyzat 2026. évi kozbeszerzési tervének mddositasat az
eldterjesztés 3. sz. melléklete, valamint

4. a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2026. évi kozbeszerzési tervének maddositasat az
eloterjesztés 4. szamu melléklete szerinti tartalommal sziveskedjen elfogadni.



Hatarozati javaslat 1:

A Somogy Megyei Kozgyiilés a Somogy Megyei Onkormanyzat mddositott Kozbeszerzési
Szabélyzatét az el6terjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds:  Bir6o Norbert, a kozgyiilés elndke
Hatarid6: értelem szerint

Hatarozati javaslat 2:

A Somogy Megyei Kozgyiilés a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal médositott Kozbeszerzési
Szabalyzatat az eldterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelos:  Dr. Sarhegyi Judit jegyzd
Hatarid6: értelem szerint

Hatarozati javaslat 3:

A Somogy Megyei Kozgyiilés a Somogy Megyei Onkormanyzat 2026. évi modositott
kozbeszerzési tervét az eldterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelos: Biro Norbert, a kozgyiilés elndke
Hataridd: ertelem szerint

Hatarozati javaslat 4:

A Somogy Megyei Kozgyiilés a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2026. évi modositott
kozbeszerzési tervét az eldterjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelés: Dr. Sarhegyi Judit jegyzo

Hatarid6: értelem szerint

Kaposvar, 2026. oktober 1.

Dr. Séarhegyi Judit Bird Norbert



Az eldterjesztés 1. sz. melléklete
UGYIRATSZAM: ....cocovvvrrrincinnenn.

SOMOGY MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA



PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkormanyzat (tovabbiakban: 6nkormanyzat vagy ajanlatkérd) kiadasai
atlathatosaganak és széleskorli nyilvanos ellendrizhetdségének tovabbi javitdsa, illetdleg a
verseny tisztasaganak, valamint a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. toérvényben
(tovabbiakban: Kbt.)  meghatérozott célok és alapelvek megvaldsulasanak biztositasa
érdekében a Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

Az dnkorményzat egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljarés targya,
vagy mas relevans indok miatt sziikséges — jelen szabalyzattol eltérd, de a Kbt.-be és egyéb
jogszabalyokba, tovabba szabalyzataiba nem {itk6zden, e szabalyzattdl eltérd szabalyzatot,
felelésségi rendet is alkothat, a Kbt. 27. § (2) bek. szerint. A felel0sségi rendet a Kozgytilés az
eljaras meginditasaval egyidejiileg fogadja el.

A szabdlyzatban és a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, az eljardst megindito
hirdetményben, vagy a dokumentacioban (kdzbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelmii meghatdrozasarol, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak
meghatarozasat egyéb jogszabaly tartalmazza.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A szabélyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mdogottes jogszabalyokkal 6sszhangban az énkormanyzat kdzbeszerzéseire vonatkozoan
meghatarozza [Kbt. 27. § (1)]:

- a kozbeszerzési eljaradsok elOkészitésének, lefolytatasdnak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetéleg testiileteket,

- az onkormanyzat nevében eljarok korét, valamint az onkormanyzat nevében az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(2) Az énkormanyzat kdzbeszerzési eljarasait és dontéseit Somogy Megyei Onkormanyzat
Hivatala (tovabbiakban: hivatal) — sziikség szerint kiilsé szakértd bevonasaval — kesziti
el6 és hajtja végre. A szabdlyzat az Onkormdanyzatra vonatkozé helyi szabalyokat
tartalmazza, ezért a szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyutt
kell alkalmazni akként, hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel, tovabba a
Kdzbeszerzési Hatosag hatalyos ajanlasaival, Gtmutatoival és elnoki tajékoztatoival jelen
szabalyzat, ill. az adott kdzbeszerzési eljaras nem lehet ellentétes.
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A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az énkormanyzat valamennyi, a Kbt. hatalya ala
tartozo beszerzésére! (kozbeszerzés)'. E szabalyzat kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
eldirasait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt érték meghatarozasa illetve az
egybeszamitdsi szabalyok alkalmazasaval megallapithato, hogy jogszerlien nem
szlikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben
meghatarozott kivételi kdrbe tartozik. Kozos kdzbeszerzési eljaras esetén a dontéshozé a
kiilon felelésségi rendben kijelolt személy vagy testiilet, ennek hidnyadban a jelen
szabalyzatban kijel6lt dontéshozo.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
valamennyi, az Onkormanyzat koOzbeszerzéseit elOkészitd, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértére (a szakérté megbizasanak tartalma
szerint),

- abiral6 bizottsagra,

- dontéshozo személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és 0sszegzésének rendje

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetdleg az
elsd kozbeszerzési eljarast megeldzden, de legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. A
kdzbeszerzési tervet a Teriiletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment
Irodaval, valamint a Pénziigyi é¢s Vagyongazdalkodasi Irodaval egyiittmikodve késziti el,
és a Somogy Megyei Kozgyiilés hagyja jova. A Kkozbeszerzési terv nyilvanos
dokumentumnak mindsiil, és 6t évig) meg kell drizni, s az Gnkormanyzat honlapjan, ill. a
Kbt.-ben meghatarozott modon kozzé kell tenni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljardsokat a
kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

Ha a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd igény merilt fel, a kdzbeszerzési tervet az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertlésekor modositani kell és abban a modositast és
annak indokat is — az eljaras megkezdését megelézden - at kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve,
ha jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik - a Teriletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kdzbeszerzési tervet az év sordn a Terlletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tervezett év kdzbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden mdédositast a
Somogy Megyei Kozgytléssel el6zetesen jova kell hagyatni.

A kozbeszerzeési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzeésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

1 Kézbeszerzési, koncesszid, ill. tervpélyazat (jelen szabalyzatban dsszefoglaldan: kézbeszerzés)
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az onkormanyzat minden kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétél az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban dokumentalni kell, oly médon,
hogy a nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatok, osszegezesek, informéciok, stb.
kozzététele) a Kbt. szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az
ajanlatkérd honlapjan torténd kozzétételt ir eld, a kozzétételért a Tertiletfejlesztési Iroda,
valamint az dnkormanyzati honlap szerkesztdsége felelosek.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a koOzbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak — bir6sagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb
o0t évig kell megdrizni.

Az onkormanyzat az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idGtartam alatt -
amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam
alatt - meg0rzi.

Az Onkormanyzat a megyei jegyz6 altal kijeldlt hivatali munkatars Gtjan, a hivatal
iratkezelési szabdlyzatdnak eldirdsai szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos iratok biztonsagos — mas iratoktdl elkulonitett — elhelyezésérol, kezelésérol
¢s megOrzésérol.

Az egy lgyhoz (egy eljardshoz) kapcsol6dd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbol valamely eredeti okirat a hivatal birtokab6l kikerul, arrdl
haladéktalanul masolatot kell az aktdban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az
eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhatd meg.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazasatol kezddédden az
elektronikus kdzbeszerzési rendszer hatalya ala tartozd kozbeszerzésekkel kapcsolatban
jelen szabalyzatot az elektronikus kozbeszerzési rendszerre vonatkoz6 mindenkori
jogszabalyoknak megfelelden kell alkalmazni.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az aldbbiak szerint
rendezi:

a) A Jegyzo jogosultsaggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
regisztraciojaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljaras
szintll jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorok kiosztasaval.

b) A Jegyzd az adott a kozbeszerzési eljaras elokészitése ill. lefolytatasa soran az
eljaras meginditasat kovetden meghatarozza kiilon iratban az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, az eljarasban résztvevd személyeket és azok
szerepkorét (iranyito, szerkesztd, betekintd, stb.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras el6készitésében ill. lefolytatasaban részt
vevO személy vagy szervezeti egység vezeté — a felmeriiléskor haladéktalanul —
irasban javaslatot tesz. A javaslatot roviden indokolnia kell. A javaslatot olyan
idében kell megtenni, hogy a fentiek olyan idoben megtehetdek legyenek a Jegyzo
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altal, hogy az az eljaras jogszerli lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak
ellatasat (bevonas, modositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyz6 jogosult a szerepkor ill. regisztracié (jogosultsag) modositasara vagy
megvonasara. E korben a ¢) pont megfeleléen alkalmazando.

e) Fenti korben a Jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 jogosult helyettesiteni.

) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az 6nkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzeteket.

A torvény alapjan az ajanlatkérd részérdl a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
felelossége, hogy a kozbeszerzési eljarasba vald bevonasat megel6zéen, valamint az
eljaras soran az osszeférhetetlenségét vizsgalja és az esetleges Osszeférhetetlenséget
haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban valo kozremukodésre kijeldlte.

Az dnkorményzat nevében eljaré és az dnkormanyzat altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban koteles nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan korilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredmeényezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatala) is részt vesz, az
érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell
tennie. Ha az 0Osszeférhetetlenség vagy annak kockédzata a nyilatkozat megtételét
kovetéen meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az
onkormanyzat részére.

Az dsszefeérhetetlenségi nyilatkozat aldirasat megel6zden nem jogosult az érintett személy
az eljarasban részt venni.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, akkor ennek az
érintett személy altali tudomasra jutdsanak idépontjatdl az érintett személy az eljarasban
nem vehet részt.

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkoz¢ felel@sségi szabalyok alapjan tartozik feleldsséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrdl informaciot ajanlattevoknek, potencidlis ajanlattevoknek
csak irasos formaban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi
rendeletei, tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkoz6 6nkorményzati szabalyoknak.

Ezen felll sem az ajanlatkér6 munkavallaloja, sem a kdzbeszerzési eljarasban résztvevo
barmely személy nem adhat széban vagy irasban informéaciot, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolddo kiegészitd tajékoztatdsokat, konzultacidokat és a helyszini bejardsokat,
amelyekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.
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A kozbeszerzési eljarasok soran a koOzbeszerzesi eljarasba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomasukra jutott informéaciokat titkosan kezelni. Amennyiben
valamely szemely esetében kideril, hogy a megszerzett informéaciokkal visszaélt, azokat
bizonyos ajanlattevoknek tovabbitotta, vagy egyéb modon megszegte a vonatkozo
eléirasokat a kozbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zéarni, és
potlasarol — ha indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfeleld
jogi eljarast (munka-, polgéri- vagy biintet6jogi) kell kezdeményezni.

A titoktartds kiterjed az ajanlattevoktdl bekért vagy kapott informacidkra is. A
kozbeszerzési eljarasban résztvevd személy az ajanlattevoktdl tudomésara jutott
informaciokat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan
hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly nyilvanos adatként definidl, vagy egyéb ként nyilvanossagra hozatalat irja elo,
vagy az kozismert ill., annak nyilvanossagra hozataldt jogerds vagy eldzetesen
végrehajthatd birdsagi vagy hatdsagi hatarozat irja eld. Amennyiben az adat csak
meghatarozott cselekménytdl, vagy id6ponttdl szamit nyilvdnosnak, akkor csak ezt
kovetden nem kell ra alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
L EFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kozbeszerzési eljaras elokészitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szerepld kdzbeszerzési eljaras eldkészitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a kozgyiilés elndoke dont.
A kdzbeszerzési eljards meginditasanak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésevel
torténik. (4. szamu melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditasarol a megrendelést
kezdeményez0 szervezeti egység, vagy a kozgyllés elnoke koteles irdsban tajékoztatni a
Terlletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést elészor mindsiteni kell.

b., A Tertletfejlesztési Iroda feladata a felmeriild beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbol torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kdzbeszerzési
térvény hatalya ala tartozik-e.

c., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajat hataskorben torténd beszerzésre,
illetve meglévé szerz6dés modositasara kizar6lag a Teruletfejlesztési Iroda altal
eldzetesen irasban jovahagyott esetben kertlhet sor.

d. A megrendelést kezdeményez6 szervezeti egységek onalldan — Teriletfejlesztesi Iroda
jovahagyasa nélkul — szerzédést nem kothetnek, megrendelést kozvetleniil harmadik
személynek nem kildhetnek.

e., Az ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Teriiletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezd szervezeti egységek kozremukodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl egybeszamitando
beszerzeést.



f., Minden szervezeti egység koteles irasban jelezni a beszerzési igényeit a
Terlletfejlesztési Irodanak. A beszerzési igényt nem csak Uj igény felmertlésekor kell
megkiildeni, hanem akkor is, amikor egy mar megkdtott szerzodés (keretmegallapodas)
terhére lehivas torténik.

g., Az 0j beszerzési igény mindsitése eldzetes, a jelen szabalyzat mellékletében talalhatod
formanyomtatvany (beszerzés-mindésité lap) kitoltésével torténik (1. szamt melléklet).

h., A Tertlletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésobb 5 munkanapon beliil
mindsiti a beszerzést, és hataroz a valasztott beszerzési eljards maddjarél (rovid
indoklassal).

i., Amennyiben a Teriiletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja, hogy
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara van szilkseg, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint
folytatodik az eljaras.

(3) Mar megkotott szerzodés (pl.: keretmegallapodas, keretszerzodés) terhére torténd

1)

)

3)
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beszerzési igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitoltésével kell
kezdeményezni a Teruletfejlesztési Iroda az eljaras meginditdsat, megrendelés
megtételét (2. szamu melléklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithatd, hogy kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
szlikséges, az egyes eljarasok eldkészitését a kozgytlés elnoke hagyja jova, rendeli el
(meginditds). Az eljarasok eldkészitését €s iranyitdsat a Teriiletfejlesztési Iroda — a
Kdzbeszerzési Munkacsoport bevonasaval — végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra
nem delegalt) feladatok ellataséért. A kdzbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Biralo
Bizottsag tagja is.

Az elokészités korébe tartozo feladatok kiilondsen:

- becsiilt érték meghatéarozasa,

- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok
gyakorloira vonatkoz6 hatarnapot és hataridot is),

- egyéb  kozbeszerzési  dokumentumok  (jelen  szabalyzat  vonatkozasaba:
dokumentacid) elkészitése kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirdsra és a
szerzOdéstervezetre (szerz0dési feltételekre),

- bevonandd személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A helyzet-, illet6leg piacfelmérésre a Kbt. 28. 8 (2) bek. az iranyado.

Az eldkészitést tigy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési
tervben meghatéarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilondsen annak eldkészitése, a
felhivds és a dokumentéacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd



)

©)

1)

)

3)

nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek egyiittesen megfeleld — a
kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzugyi — szakértelemmel kell
rendelkezniuk. Egy személy — amennyiben tobb szakismerettel rendelkezik — tobb
szakértelem rendelkezeésre allasat is biztosithatja.

A kiils6 kozremtikodd igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor felel meg a Kbt. kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kézremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetdleg a szervezettel kotott tartdés polgari jogi
szerzOdés alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy
van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik, és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljardshoz szlikséges szakértelem a szervezeten belll nem biztosithato
megfelelden, kiilsd kozremiikodd bevonasaval kell a jogszabalyoknak valdo megfelelést
biztositani. A kiilsé kozremiikodd személyére a kozbeszerzés targya szerinti illetékes
iroda tesz javaslatot.

9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kdzbeszerzési munkacsoport

A jelen szabdlyzat 6. pont (1) bekezdése szerinti kozgytilés elndke altal hozott dontésében
az elndk Kijeloli a Kdzbeszerzési Munkacsoport tagjait és elnokét, kivéve a kdzos vagy
harmadik személy javéra lefolytatando kdzbeszerzési eljarasban ezen masik ajanlattevo
altal delegélt tagokat. A megbizélevelek kikuldése és a kapcsolatos adminisztracios
feladatok ellatasa a Teruletfejlesztési Iroda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsoport legaldbb a kovetkezd személyekbdl all:

- aTertletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezetd vagy az altala delegalt személy, vagy (megfeleld szakértelem
hidnyéaban) kiilsds szakérto,

- sziikség szerint kiilsé kozbeszerzési lebonyolito, felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- tovabbi személy(ek),

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén
ezen harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkormanyzat altal meghatarozott
tagok szdmaval megegyez6 szamu) személy,

azzal, hogy amennyiben egy személy tobb szakértelem rendelkezésre allasét is biztositja,

akkor a munkacsoport dsszeallitdsat ennek megfelelden is meg lehet allapitani

A munkacsoport fobb feladatai a kovetkezok:

- becsult érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok megjelolése
kotelezo, ezen gazdasagi szerepldkre valo javaslattétel,

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztosité eljardsi forma kertljon kivalasztasra, kivéve, ha
objektiv okok miatt a Kbt. altal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

- eljarési hataridok, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hatdskordk gyakorloira
vonatkoz6 hatarnapot és hataridét is),
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- dokumentacio elkészitése, kiillonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirasra és a
szerzOdéstervezetre (szerzodési feltételekre),

- kiegészito tajékoztatas megadasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jegyzokonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyzokonyv felvétele és megkiildése
az eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizasa az adott kozbeszerzési eljards lezarasaig tart. A
munkacsoport tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell
venni a Kbt. re dsszeférhetetlenség vonatkozo rendelkezéseit.

A munkacsoport elsé 0Osszehivasarél a Tertiletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden iilésérél emlékeztetd késziil, melynek Osszedllitdsa a
Teriiletfejlesztési Iroda feladata. A munkacsoport elso iilésén kell meghatarozni az eljaras
tervezett fobb paramétereit, igy kiilonosen a becsiilt értéket, eljarasi rendet és
eljarasfajtat, kizard okokat és alkalmassagi feltételeket, relevans hataridoket.

Az elsé tilést kovetden a Teriiletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast meginditd hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacio
Osszeallitasarol. A hirdetmenyt, illetve dokumentacio tervezetét a munkacsoport 6sszes
tagjanak a Tertletfejlesztési Iroda kildi meg.

A kozbeszerzeési eljaréas soran a Terlletfejlesztési Iroda, vagy a lebonyolitohoz beérkezett
szakmai (kozbeszerzés targya szerinti vagy pénziigyi) jellegi kérdéseket a
Teruletfejlesztési Iroda haladéktalanul megkildi a munkacsoport tagjainak, akik
gondoskodnak a valasz megfogalmazéasarol. A kiegészitd tajékoztatast a Teriiletfejlesztési
Iroda vagy lebonyolitd juttatja el a részvételre jelentkezok, illetdleg ajanlattevok
(tovabbiakban: ajanlattevik) szamara.

Az esetleges konzultacion, illetve helyszini bejardson a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szerinti szakismerettel rendelkezé - tagja koteles részt venni. A
felmerult kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzultacié soran megvalaszolhatjak, vagy
a (7) bekezdés szerinti szabalyokat is megfelelden alkalmazhatjdk. A konzultaciorol a
jegyzékonyvet a Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el és juttatja el
ajanlattevoknek.

Az ajanlatok bontasarél a Terlletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el a
jegyzOkonyvet és juttatja el ajanlattevOknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Birald Bizottsag
Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontes-elokészitése érdekében birald

bizottsdg (tovabbiakban bizottsag) keriil felallitisra. Egyidejlileg tobb bizottsdg is
miukodhet, igy egy személy akar egyszerre tobb bizottsag tagja is lehet.

A Dbizottsdg megbizatdsa az ajanlatok felbontasatol az eljards vegéig tart, ami az
eredményrdl vagy eredménytelenségrél szolo tajékoztatd hirdetmény megkiildésének
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id6pontja vagy a szerz0déskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarast is) a jogorvoslati eljaras jogerds befejezésérdl valo értesités
ajanlatkérd altali kézhezvételének napja.

A Dbizottsdg tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén — a Terlletfejlesztési Iroda
javaslatara — irasban az Elnok jeloli ki. Tagjai elsésorban a munkacsoport tagjai koziil
kerilnek ki. Az eljards meginditdsakor az EInok akként is hatarozhat, hogy a
Kdzbeszerzési Munkacsoport az eljarasban, mint Biralo Bizottsag is eljar.

Az onkormanyzati hivatal dolgozoéinak bizottsagi tagga torténd kijeloléséhez a megyei
jegyzo eldzetes egyetértése sziikséges.

A bizottsag legalabb 3 fobdl all, és kotelezo tagjai a kovetkezok:

- Tertiletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatérsa,

- Gazdasagi vezetd vagy az altala delegalt személy vagy (megfeleld szakértelem
hidnyaban) kiils6s szakérto,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- adontéshozo altal delegalt személy,

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén
ezen harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkormanyzat altal meghatarozott
tagok szamaval megegyezd szamu) személy,

- azzal, hogy egy személy tobb eldirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsdg ennek
figyelembevételével is 6sszeallithato.

A Dbizottsagi tagok Kkijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozd
rendelkezéseit. Kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az 6sszeférhetetlensegi
eldirasok tartalmat és annak kovetkezményeit.

A bizottsag elndkét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — az EInok jel6li Ki.

A bizottsadg tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsag munkdjaban és a
bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsag stb.), kdteles az ok felmerilésekor azonnal jelezni
azt a bizottsag elndkének, aki Uj bizottsagi tag személyére tesz javaslatot az EIndk felé.

A bizottsag hatérozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele, de legalabb a
Kbt. altal elvart szakértelmeket biztosité személyek mindegyike jelen van. Szavazas
esetén minden bizottsdgi tag szavazata azonos értékli. A bizottsag dontéshozatalahoz a
jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmii szavazata sziikséges.
Szavazategyenloség esetén az elnok szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket €s
azok indokoldsit a jegyzékonyvben rogziteni kell. Az Onkormanyzat a biralati lap
intézményét nem alkalmazza.

A bizottsag feladatai:

- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az tiléseken valo aktiv részvétel, az
iilésekre valo felkésziilés, a bizottsdgi dontések meghozatalaban val6 kozremiikodés.

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezok:
o (sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,
e szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfeleldsségérol,



az ajanlatok birdlata (alkalmassag, érvényesség) és értékelése (pontozds a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen koérben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozd felé kell eldterjeszteni, aki dont a
dontés meghozatalarol.

a dontéshozonak eléterjesztés készitése a kovetkezo témakban:

o ajanlattevo(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,

ajanlattevo(k) kizarasa,

ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

az eljaras eredményessége, eredménytelensége,

tovabba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevét kell felhivni az alkalmassag,
ill. a kiz&rd okok hidnyéanak igazoléséra,

A dontéshozo fele javaslat készitése a Kbt. 69-72. §-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban.

A dontéshozdnak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzésrdl és nyertes ajanlattevé személyérdl (dontés-elOkészitd anyag
Osszeallitasa).

a kozgytlés elndke szakmai tAmogatisa jogorvoslati eljaras (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarast is) esetén, killondsen a valasztervezetek elkészitése.

@)
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(10) A bizottsag elndkének feladatai kiilonosen a kovetkezok:

a bizottsag 6sszehivasa,

az Ulések vezetése,

az Ulések napirendjének megéllapitasa,

az Uj tagok személyére vonatkozo javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem
tud részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség
merdl fel,

a bizottsag torvényes mitkodésének biztositasa,

szavazasok  lebonyolitasa, a szavazas eredményének  megallapitasa,
szavazategyenlOség esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-elokészité anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa, illetve
beterjesztése a dontéshozo ele,

az eljaréas lezarasanak kezdeményezése a dontéshozénal.

(11) A biraldo bizottsag az eljarasi hataridékre ugy tesz javaslatot, hogy megfeleld idot
biztositson a dontéshozo6 szdmara az eldterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Dontéshozo

(1) Somogy Megyei Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében lebonyolitott kdzbeszerzések
esetében donteshozo a kozgytiles elndke. Jogszabaly kilon rendelkezése, vagy kozgytilesi
dontés alapjan dontéshozd lehet a Somogy Megyei Onkorméanyzat Kozgytilése is.

(2) A dontéshozo fobb feladatai az eljaras soran a kovetkezok:
e A munkacsoport, illetve a Biral6 Bizottsag dontés-el6készité anyagai alapjan dontések
meghozatala

o ajanlati felhivas és dokumentéci6 elfogadasarol, az eljaras megkezdésérol.



ajanlattevo(k) alkalmassagarol,

ajanlat(ok) érvényességérol,

a Kbt. 63-70.8-ban foglaltakrol,

az eljaras eredményérol

o tovabba a jelen szabalyzatban a hataskorébe rendelt kérdésekrol,

0 O O O O

e Nyertes ajanlattevo, illetve masodik legjobb ajanlattevd személyének megallapitasa,
e Dontés az eljaras lezarasarol,

©)
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Dontés az eldzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a
dokumentumok tartalmarol.

Amennyiben a dontéshozé az eljaras eredménytelensége mellett dont, koteles
dontésében

megjeldlni, hogy indit-e Uj eljarast, ill. el kell latnia a Kbt-ben meghatérozott
tajékoztatasi kotelezettségeket (Kbt. 75. §)

A dontéshozo koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az el6terjesztést hataridében
kézhez vette — idopontban meghozni, hogy az eljaras jogszerien lezarhato legyen,
kalonosen, hogy az az eredmény kordbban (hirdetményben, felhivasban,
dokumentécidban, stb.) megjelolt idopontjaban kihirdethetd legyen.

A dontéshozo felel a dontés jog-, és célszertiségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezo szervezeti egység

(1) A megrendelést az Onkorményzat barmely szervezeti egysége vagy tisztségviseldje,
tovabbd az onkorméanyzati vagyon terhére a hivatal valamennyi szervezeti egysége
kezdeményezhet.

(2) Az adott kozbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményezonek az eljaras soran az
alabbi feladatai vannak:

A beszerzés mindsitésére szolgald adatlap kitoltése és benyujtasa a Teriiletfejlesztési
Iroda felé.

A kell6 informéci6 nyUjtdsa a Teriiletfejlesztési Iroddanak az inditani kivant
beszerzésekrdl, ami alapjan megallapithatd a kozbeszerzési eljaras sziikségessége ¢és
az alkalmazando eljaras tipusa.

Tervdokumentumok,  engedélyek  rendelkezésre  allasanak  biztositasa a
TerUletfejlesztési Iroda altal megjeldlt peldanyszamban.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérdl szolo
jelentés megkiildése a Terlletfejlesztési Irodanak (5. szamu melléklet).

13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevoi és feladataik:
Pénzigyi eés Vagyongazdalkodasi Iroda

(1) A Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Irodanak a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a
kovetkezo feladatai vannak:



e az adott kdzbeszerzésre vonatkozo forrds meglétének igazoldsa, a megkdtendd

szerzddés pénziigyi ellenjegyzése,

e az ajanlattevok altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvalaszolasa,

a valaszok eljuttatasa a szakért6 altal megjeldlt hataridore,

e a Terlletfejlesztési Iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrol,

illetve az ajanlati biztositékok visszautalasarol,

e az Onkormanyzat vezetése szamdra rendszeres vagy alkalomszerli pénziigyi

kimutatasok készitése a kdzbeszerzéshez kapcsolddo koltségekrol és bevételekrol.

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kdzbeszerzési tanacsadd, lebonyolitd

Az oOnkormanyzat kozbeszerzési tevékenysége sordn a kozgyllés elndke jovahagyasaval
lehetdség van kiilsé szakértd bevondsara. Ennek formai a kovetkezok lehetnek:

(1)

()

3)

(4)

1)

Kozbeszerzési szaktandcsadas: a kozgyulés elnoke vagy a Tertiletfejlesztési Iroda
javaslatara az onkormanyzat a kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes
kdzbeszerzési eljardsok sordn beazonositott kdzbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben
eseti allasfoglalast, szakvéleményt kérhet. Az elkészilt szakvéleményeket a
Tertiletfejlesztési Iroda koteles megdrizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal / kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd iroda
nem rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozoan megfeleld szintii, vagy jogszabaly
altal eldirt feltételeknek megfeleld szakértelemmel rendelkez6 munkatarssal, vagy a
beszerzés targyanak komplexitdsa, specialitasa indokolja, lehetdéség van kiilsé (pl.
miiszaki) szakértd bevonasara. A kiils6 szakértd jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhatd
be a munkacsoport, illetve a biral6 bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitasa: az ajanlatkérdnek lehetdsége van kiilsd
szakértd megbizasara kozbeszerzeési eljarasok teljes korti lebonyolitdsara. Az ilyen
esetekben az eljaras lebonyolitdsanak feltételeit, illetve a dontési és feleldsségi kérdéseket
(pl. biralo bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerzédésben ¢és kiilon, csak az adott eljarasra
érvényes felelosségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum tolti be a
Kbt. altal kotelezden eldirt szabalyozast.

Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa, amennyiben ilyen
szakemberrel az ajanlatkérd nem rendelkezik. A felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd — amennyiben a megbizasi szerz0dés masként nem rendelkezik — ellatja a
lebonyolité feladatait is.

15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Teruletfejlesztési Iroda feladata a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas

személyre vagy szervre nem delegéalt — feladat ellatasa, kiléndsen:

e az éves kdzbeszerzési terv dsszeallitasa, modositasa, jévahagyasra valé megkildése,
kapcsolodo feladatok ellatasa,



()

a konkrét kdzbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsol6do kdzbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. eldirasainak figyelembevételével,
a beszerzési igények mindsitése,
hirdetmények feladasa,
dokumentéci6 rendelkezésre bocsatasa ajanlattevok szdmara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz szikséges valamennyi dokumentum
elkészitése, elokészitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljards soran beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjaihoz valo
eljuttatasa, a beszerzés megrendelését kezdeményezd szervezeti egységnek, illetve a
kérdés megvalaszolasdban hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek vagy
szakértonek,
részvétel az ajanlatok bontasan,
dontéshoz6 dontései alapjan a kozbeszerzési eljards lezarasahoz szilkseges
dokumentumok elkészitése, az ajanlatok elbiralasarol készult 6sszegezés megkuldése
az ajanlattevok részére,
a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddésekhez kapcsolddo
tajékoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljaras esetén a Somogy Megyei Onkormanyzatot képviseld jogasz(ok)
tdmogatasa.
A bizottsdg miikddésével Osszefiiggd minden irat dtadas megdrzésre, archivalasra az
illetékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsatasdval kapcsolatos
feladatok ellatasa.
Jegyzdkonyv készitése:

o Minden bizottsagi iilésrol.

o Helyszini bejarasrol / konzultaciorol.

o Az ajanlatok bontasrol.
Kimené faxok, levelek alairatdsa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel).
Visszaérkezd tértivevények, faxigazoldsok archivalasa, annak ellenérzése, hogy a
faxigazoldsokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.
Megjelené hirdetmény ellendrzése, hogy az megegyezik-e az dnkorményzat altal
feladottal.
A hirdetmények megjelenésekor értesités megkildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenésrdl és az eljaras f0bb hataridoirdl.
Az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezérasa.
EKR-be feltoltendé dokumentumok feltoltése, karbantartasa.
Amennyiben az eljards a vonatkozd jogszabalyok okan folyamatba épitett vagy
utdellendrzés ald esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltoltés, hianypotlas
teljesitése, stb.) ellatasa,

A Tertiiletfejlesztési Iroda a hivatalon beliil a kdzbeszerzés teriiletének legfébb szakmai
képviseldje, akinek elsddleges feladata tovabba

kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. eldirdsainak
gyakorlati értelmezése,

kdzbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsdg, a Kozbeszerzési Hat6sag és a
Kozbeszerzési DontObizottsag, valamint a birdsagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.
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RENDELKEZESEK

16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa

A felek kizarolag akkor modosithatjak a szerz6dést, ha Kbt. 141-142.8-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerz0dés modositasara van-e jogszabalyi lehetoség, illetve a
szerz6dés modositdsa 1) kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil megtorténhet-e, a
Teruletfejlesztési Iroda feladata. A modositas elbirdlasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményez6 Szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a
hataridékre, illetve a 1ényeges piaci kortilményekre vonatkozoéan.

A Tertiletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzédések modositasarol szolo
tajékoztato elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara van sziikség, akkor
a Kbt. alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfeleléen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a megyei jegyzd
hataskorébe tartozik, melyhez az ajanlatkérd kiilsd jogi szakértét igénybe vehet.
Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa tortént, akkor
ezen személy bevonasa a jogorvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogorvoslati eljardshoz sziikséges iratanyagot a Teruletfejlesztési Iroda allitja 6ssze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az ajanlatkérd hivatalos allaspontjdnak megfogalmazasa, valamint az 0sszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szdmara (Kozbeszerzési DontObizottsdg, Kozbeszerzési
Hatosag, Eurdpai Bizottsag, hataskorrel rendelkezé birdsag) a Teriiletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazisaba a megyei jegyzdt és —
amennyiben az igénybevételre sor kerlil — a jogi szakértot/felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot kotelez6 bevonni. A kozbeszerzési eljaras iratainak
kizérdlag a mésolatat lehet az illetékes szervek rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elokészitéséhez a kozgyiilés elnoke koteles
a beszerzés targyaban jartas koztisztviselot (szakértot), illetve az eljarast feliigyeld biralo
bizottsag tagjait az eljarasba bevonni.
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a megyei
jegyz6 hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsd ellendrzés szervein keresztiil l1atja
el.

Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, ¢s azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

A megyei kozgyiilés elndke évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjaig koteles
beszamolni a kdzgyiilésnek az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.

19. pont
Zaro rendelkezések

(1) Az ajanlatkérd szervezetnél kdzbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabédlyok és a jelen szabdlyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni ¢€s az azokban foglaltak szerint a to6lik elvarhato
gondossaggal eljarni.

(2) A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységuikkel
vagy mulasztasukkal okozott karért munkajogi, ill. polgari jogi feleldsséggel
tartoznak.

(3) Ahol felelésként valamely szervezeti egységet nevez meg jelen szabalyzat, ott
feleldsként a szervezeti egység vezetdjét kell érteni.

(4) Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mas kdgens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a
jogsértd rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

(5) Jelen szabélyzat 2026. oktober 2. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

(6) E szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 20/2025. (V.23.) kozgyiilési hatarozattal
elfogadott Kbzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Dr. Séarhegyi Judit Biré Norbert
jegyzd a kozgytilés elnoke

Zaradeék:
E szabalyzatot a Somogy Megyei Onkormanyzat Kozgytilése ...../2026.(X.2.) kdzgytilési
hatarozataval jovahagyta.

Dr. Séarhegyi Judit

jegyz6



1. szadmU melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(0j igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezeti

egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult értéke

Beszerzés tervezett kezdete

SzerzOdés alairasanak tervezett
datuma

Szerz6dés id6tartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(értékhatar alatti beszerzések
esetén)

Az adott évben a hasonlo targyu
beszerzések becsult 6sszértéke az
igénylo szervezetnél:

A kOzbeszerzési mingsités kért
hatarideje

Kaposvar,

irodavezeto

Beszerzés
targyanak Kbt.
mindsitése

Megjegyzés:

"o

Mingsito alairas,
datum




2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévo szerzodés (keretmegallapodas) terhére torténé lehivashoz

Beszerzést igényld szervezeti

egyseg

Ugyintézd neve, telefonszama

Vonatkozo szerzodés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerzédés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, ......cccceeeveennne.

Csatolt mellékletek:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leirds, mindségi kovetelmények,
szerz6dés teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kovetelmények, igényelt teljesitési
biztositékok
- koltségvetési kiirds

irodavezeto

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

Gazdasagi vezeto/alairas kelte

A kbzbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elnoke/alairés kelte



3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL
részére

A megbizés targya: kdzbeszerzési munkacsoport/biralo bizottsag

munkajaban valo részvétel
A kozbeszerzesi eljaras targya:
A megbizas idétartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:
A munkacsoport/bizottsag tagja felelds a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) el6irdsainak
betartaséért és a rabizott feladatok végrehajtasaert.
A munkacsoport/bizottsag tagjanak altalanos feladata az tléseken valo aktiv részvétel, az
iilésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataldban valdé kozremiikodés, és a
Bizottsagi elndk utmutatisainak megfelelden a kijeldlt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles végezni!

Kaposvar,

kozgyiilés elnoke

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:



4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igénylo szervezeti egység:

Ugyintézd neve, telefonszdma:

Beszerzeés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsult érteke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:

Szerzodés id6tartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leiras, mindségi kovetelmények,
szerzddés teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kdvetelmények, igényelt teljesitési

biztositékok:

Az ajanlattevokkel szemben tdmasztott minimum kovetelmények ( miiszaki, szakmai illetve
pénzigyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonando kiilsd szakérto:
Csatolt mellékletek:
- miszaki/tender dokumentaci6 ...pl

- koltségvetési kiiras ...pl

Kaposvar,
irodavezeto

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.
A kiilsé szakérté alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére
biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elnoke/alairas kelte



5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egyseg:
Ugyintézé neve, telefonszama:
A szerz6dés meghatarozasa:

Hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra):

A nyertes ajanlattevéként szerz6do fél neve, cime:

A szerz6déskotés idpontja:

A szerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje (szerz6dés szerint):

A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja és a kifizetett ellenszolgaltatas értéke:

A szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozdval 6sszefiiggd adatok:
e az alvéllalkoz6 megnevezése:
e addszama:
e akodzbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd
igénybe vette:
e azalvallalkozdi teljesités tényleges szazalékos aranya az ajanlattevdi teljesitésen beliil:
e az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontja és a kifizetett ellenszolgaltatas:

A szerzddés teljesitése szerzddésszerii volt-e:

Nem szerzddésszert teljesités esetén a szerzdédésszeges tipusa, leirasa, indoka:
A szerzddésszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerzédést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvar,
irodavezeto



Az eldterjesztés 2. sz. melléklete

UGYIRATSZAM: ..vneneneeeneenannnnns

SOMOGY MEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL
KOZBESZERZESI SZABALYZATA



PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: hivatal vagy ajanlatkérd) kiadasai
atlathatosaganak és széleskorli nyilvanos ellendrizhetdségének tovabbi javitdsa, illetdleg a
verseny tisztasdganak, valamint a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvényben
(tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulasanak biztositasa
érdekében a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

A hivatal egyes kozbeszerzeseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljarés targya, vagy mas
relevans indok miatt szlikséges — jelen szabalyzattol eltéré, de a Kbt.-be és egyéb
jogszabalyokba, nem iitk6z0en, e szabalyzattdl eltérd eseti szabalyzatot, felel6sségi rendet is
alkothat a Kbt. 27.8 (2) bek. szerint. A felel6sségi rendet a megyei jegyz0 az eljaras
meginditasaval egyidejiileg adja ki.

A szabdlyzatban és a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, az eljardst megindito
hirdetményben, vagy a dokumentacioban (kdzbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelmii meghatdrozasarol, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak
meghatarozasat egyéb jogszabaly tartalmazza.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A szabélyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal 6sszhangban a hivatal kozbeszerzéseire vonatkozoan
meghatarozza (Kbt. 27. § (1) bek.):

- a kozbeszerzési eljaradsok elOkészitésének, lefolytatasdnak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetéleg testiileteket,

- az onkormanyzat nevében eljarok korét, valamint az 6nkormanyzat neveben az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazéaséara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(2) A hivatal kozbeszerzési eljarasait sajat maga folytatja le, azzal, hogy igény szerint, kiilsé
szakértd bevonasaval késziti el6 és hajtja végre. A szabalyzat a hivatalra vonatkoz6 helyi
szabalyokat tartalmazza, ezért a szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi
rendeleteit egyutt kell alkalmazni akkeént, hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel,
tovabba a Kozbeszerzési Hat6sdg hatalyos ajanlasaival, Utmutatéival és elnoki
tajékoztatdival jelen szabalyzat, ill. az adott kdzbeszerzési eljaras nem lehet ellentétes.



3)

(4)
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(4)

(5)

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a hivatal valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozo
beszerzésére (kozbeszerzés)!. E szabalyzat kozbeszerzési eljarasra vonatkozé eléirasait
nem kell alkalmazni azt kovet6en, ha a becsult érték meghatarozasa, illetve az
egybeszamitdsi szabalyok alkalmazasaval megallapithato, hogy jogszerlien nem
szlikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben
meghatarozott kivételi kdrbe tartozik. Kozos kdzbeszerzési eljaras esetén a dontéshozé a
kiilon felelésségi rendben kijelolt személy vagy testiilet, ennek hidnyadban a jelen
szabalyzatban kijel6lt dontéshozo.

A szabalyzat személyi hatélya Kiterjed:
valamennyi, a hivatal kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- ahivatal altal megbizott szakértore — a szakérté megbizasanak tartalma szerint-

- abirélé bizottsagra,

- donteshozo személyére.

2. pont
A koOzbeszerzés tervezésének és 0sszegzesének rendje

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden kdltségvetési év elején, lehetdleg az
elsO kozbeszerzési eljarast megeldézoen, de legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A
kdzbeszerzési tervet a Teruletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és — menedzsment
Irodaval, valamint a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Irodaval egyiittmiikodve késziti el,
és a Somogy Megyei Kozgyiilés hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvanos adatnak
mindsiil, legalabb 6t évig meg kell 6rizni, a kdzzétételrdl a Kbt. szerint kell gondoskodni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a
kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

Ha a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd igény merilt fel, a kdzbeszerzési tervet az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertlésekor modositani kell és abban a modositast és
annak indokat is — az eljaras megkezdését megelézden - at kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve,
ha jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a Terlletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kdzbeszerzési tervet az év sordn a Teriletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tervezett év kdzbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden mdédositast a
Somogy Megyei Kozgytiléssel eldzetesen jova kell hagyatni.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

1 Kdzbeszerzési, koncesszid, ill. tervpélyazat (jelen szabélyzatban dsszefoglaldan: kézbeszerzés)
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A hivatal minden kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden — irasban dokumentélni kell, oly modon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatdk, 6sszegezések, informaciok, stb. kdzzététele) a
Kbt. szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkérd
honlapjan torténd kozzétételt ir eld, a kozzétételért a Teriiletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztdsége feleldsek.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a koOzbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak — bir6sagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb
o0t évig kell megdrizni.

Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen id6tartam alatt - amennyiben
jogszabdly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb iddétartam alatt -
megorzi.

Az ajanlatkérd megyei jegyz6 altal kijelolt szervezeti egysége a hivatal iratkezelési
szabalyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok
biztonsagos — més iratoktél elkiilonitett — elhelyezésérol, kezelésérdl és megdrzésérol.

Az egy Ugyhoz (egy eljardshoz) kapcsol6dd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbol valamely eredeti okirat a hivatal birtok&bol kikerl, arrdl
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetni, hogy az
eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazasatol kezddédden az
elektronikus kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozd kdzbeszerzésekkel kapcsolatban
jelen szabalyzatot az elektronikus kozbeszerzési rendszerre vonatkozd mindenkori
jogszabalyoknak megfelelden kell alkalmazni.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az alabbiak szerint
rendezi:

a) A Jegyzo jogosultsaggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkér6 EKR-ben torténd
szintll jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorok kiosztasaval.

b) A Jegyzd az adott a kozbeszerzési eljaras elokészitése ill. lefolytatasa soran az
eljards meginditasat kovetéen meghatirozza kiilon iratban az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, az eljarasban résztvevd személyeket €és azok
szerepkorét (irdnyito, szerkesztd, betekintd, stb.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras elékészitésében ill. lefolytatasaban részt
vevl személy vagy szervezeti egység vezetd — a felmeruléskor haladéktalanul —
irasban javaslatot tesz. A javaslatot roviden indokolnia kell. A javaslatot olyan
idében kell megtenni, hogy a fentiek olyan iddben megtehetdek legyenek a Jegyzo
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altal, hogy az az eljaras jogszerli lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak
ellatasat (bevonas, modositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyz6 jogosult a szerepkor ill. regisztracié (jogosultsag) modositasara vagy
megvonasara. E korben a ¢) pont megfeleléen alkalmazando.

e) Fenti korben a Jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 jogosult helyettesiteni.

) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az ajanlatkérdé koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzeteket.

A torvény alapjan az ajanlatkérd részérdl a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
felelossége, hogy a kozbeszerzési eljarasba vald bevonasat megel6ézéen, valamint az
eljaras soran az osszeférhetetlenségét vizsgalja és az esetleges Osszeférhetetlenseget
haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban valo kozremukodésre kijeldlte.

Az ajanlatkér6 nevében eljar6 ¢és az ajanlatkérd altal az eljaradssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban koteles nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan korilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredmeényezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatala) is részt vesz, az
érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell
tennie. Ha az 0Osszeférhetetlenség vagy annak kockédzata a nyilatkozat megtételét
kovetéen meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az
ajanlatkérd részére.

Az dsszefeérhetetlenségi nyilatkozat aldirasat megel6zden nem jogosult az érintett személy
az eljarasban részt venni.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, akkor ennek az
érintett személy altali tudomasra jutdsanak idépontjatdl az érintett személy az eljarasban
nem vehet részt.

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkoz¢ felel@sségi szabalyok alapjan tartozik feleldsséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrdl informaciot ajanlattevoknek, potencidlis ajanlattevoknek
csak irasos formaban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi
rendeletei, tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkozo hivatali szabalyoknak.

Ezen felll sem az ajanlatkér6 munkavallaloja, sem a kdzbeszerzési eljarasban résztvevo
barmely személy nem adhat széban vagy irasban informéaciot, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolddo kiegészitd tajékoztatdsokat, konzultacidokat és a helyszini bejardsokat,
amelyekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.
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A kozbeszerzési eljarasok soran a koOzbeszerzesi eljarasba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomasukra jutott informéaciokat titkosan kezelni. Amennyiben
valamely szemely esetében kideril, hogy a megszerzett informéaciokkal visszaélt, azokat
bizonyos ajanlattevoknek tovabbitotta, vagy egyéb modon megszegte a vonatkozo
eléirasokat a kozbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zéarni, és
potlasarol — ha indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfeleld
jogi eljarast (munka-, polgéri- vagy biintet6jogi) kell kezdeményezni.

A titoktartds kiterjed az ajanlattevoktdl bekért vagy kapott informacidkra is. A
kozbeszerzési eljarasban résztvevd személy az ajanlattevoktdl tudomésara jutott
informaciokat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan
hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly nyilvanos adatként definial, vagy egyébként nyilvanossagra hozatalat irja elo,
vagy az kozismert ill., annak nyilvanossagra hozataldt jogerds vagy eldzetesen
végrehajthatd birdsagi vagy hatosagi hatdrozat irja el6. . Amennyiben az adat csak
meghatarozott cselekménytdl, vagy id6ponttdl szamit nyilvdnosnak, akkor csak ezt
kovetden nem kell ra alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
L EFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kozbeszerzési eljaras elokészitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras eldkészitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a megyei jegyz6 dont. A
kdzbeszerzési eljaras meginditdsanak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitdltésével
torténik. (4. szamu melléklet)

a., A koOzbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditasarél a megrendelést
kezdeményezO szervezeti egység, vagy a megyei jegyz0 koteles irashan tajékoztatni a
Terlletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést elészor mindsiteni kell.

b., A Tertletfejlesztési Iroda feladata a felmeriild beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbol torténé mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kbzbeszerzési
térvény hatalya ala tartozik-e.

c., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajat hataskorben torténd beszerzésre,
illetve meglévl szerzé6dés modositasara kizardlag a Teriletfejlesztési Iroda altal
elozetesen irasban jovahagyott esetben kertlhet sor.

d., A megrendelést kezdeményezé szervezeti egységek onalldan — Terlletfejlesztési Iroda
jovahagyasa nélkul — szerz6dést nem kothetnek, megrendelést kozvetleniil harmadik
személynek nem kildhetnek.

e., Az ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Teriiletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezd szervezeti egységek kozremukodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl egybeszamitando
beszerzeést.



f., Minden szervezeti egység koteles irasban jelezni a beszerzési igényeit a
Terlletfejlesztési Irodanak. A beszerzési igényt nem csak Uj igény felmertlésekor kell
megkiildeni, hanem akkor is, amikor egy mar megkdtott szerzodés (keretmegallapodas)
terhére lehivas torténik.

g., Az 0j beszerzési igény mindsitése eldzetes, a jelen szabalyzat mellékletében talalhatod
formanyomtatvany (beszerzés-mindésité lap) kitoltésével torténik (1. szamt melléklet).

h., A Tertlletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésobb 5 munkanapon beliil
mindsiti a beszerzést, és hatdroz a valasztott beszerzési eljards modjarol (rovid
indoklassal). i., Amennyiben a Teriiletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja,
hogy kozbeszerzesi eljaréas lefolytatasara van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak
szerint folytatodik az eljaras.

(3) Mar megkotott szerzédés (pl.: keretmegallapodas, keretszerzOdés) terhére torténd
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beszerzési igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitoltésével kell
kezdeményezni a Teruletfejlesztési Irodanal az eljards meginditasat, megrendelés
megtételét (2. szamu melléklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithatd, hogy kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
szlikséges az egyes eljardsok eldkészitését a megyei jegyzd hagyja jova, rendeli el
(meginditds). Az eljarasok elOkészitését és iranyitasat a Teriiletfejlesztési Iroda — a
Kdzbeszerzési Munkacsoport bevonasaval — végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra
nem delegalt) feladatok ellataséért. A kozbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Biralo
Bizottsag tagja is.

Az elokészités korébe tartozé feladatok kiilondsen:

- becsult érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljaras fajta kivalasztasa,

- felhivés elkészitése,

- relevans hataridék, hatdrnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok
gyakorléira vonatkozd hatarnapot és hataridot is),

- kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasaba: dokumentacid)
elkészitése kiilonds tekintettel a kozbeszerzési miszaki leirdsra ¢és a
szerzédéstervezetre (szerzddési feltételekre),

- bevonandd6 személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A helyzet-, illet6leg piacfelmérésre a Kbt. 28.§ (2) bek. az iranyado.

Az elOkészitést ugy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési
tervben meghatarozott iddpontban megkezdhet6 legyen.

8. pont
Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljards valamennyi szakaszaban (igy kiilondsen annak eldkészitése, a
felhivas és a dokumentéaciod elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek egylittesen megfeleld — a
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kOzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzesi, jogi és pénziligyi — szakértelemmel Kkell
rendelkezniuk. Egy személy — amennyiben tobb szakismerettel rendelkezik — tébb
szakeértelem rendelkezésre allasat is biztosithatja.

A kiils6é kozremiik6do igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor megfeleld, ha a tevékenységében személyesen kozremitkodd tagjai,
munkavallaloi, illetéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzodés alapjan a
szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld
szakértelemmel rendelkezik és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz szukséges szakértelem a szervezeten belll nem biztosithatd
megfelelden, kiilsé kozremiikodd bevonasaval kell a jogszabalyoknak vald megfelelést
biztositani. A kiils6 kozremiikodé személyére a kozbeszerzés targya szerinti illetékes
iroda tesz javaslatot.

9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kozbeszerzesi munkacsoport

A jelen szabalyzat 6. pont (1) bekezdése szerint a megyei jegyzd altal hozott dontésében a
megyei jegyz0 kijeloli a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjait és elndkeét, kivéve a kdzos
vagy harmadik személy javara lefolytatandé kozbeszerzési eljarasban ezen masik
ajanlattevd 4ltal delegélt tagokat. A megbizdlevelek kikiildése és a kapcsolatos
adminisztrécios feladatok ellatasa a Teriletfejlesztesi Iroda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsoport legalabb a kovetkezd személyekbdl all:

- a Teriiletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezetd vagy az altala delegalt személy, vagy (megfeleld szakértelem
hianyéban) kiilsds szakértd,

- sziikség szerint kiils6 kozbeszerzési lebonyolito, felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- tovabbi személy(ek),
kdzos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén
ezen harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkormanyzat altal meghatarozott
tagok szamaval megegyez0 szamu) személy, azzal, hogy amennyiben egy személy
tobb szakértelem rendelkezésre allasat is biztositja, akkor a munkacsoport
Osszeallitasat ennek megfelelden is meg lehet allapitani.

A munkacsoport f0bb feladatai a kovetkezok:

- becsult érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok megjelolése
kotelezo, ezen gazdasagi szereplOkre valo javaslattétel,

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztositd eljardsi forma kertiljon kivalasztasra, kivéve, ha
objektiv okok miatt a Kbt. altal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkeszitese, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

- eljarasi hataridok, hatarnapok megjeldlése (ideértve az egyes hataskorok gyakorldira
vonatkoz6 hatarnapot €s hataridot is),
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- dokumentacio elkészitése, kiillonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirasra és a
szerzOdéstervezetre (szerzodési feltételekre).

- kiegészito tajékoztatas megadasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jegyzokonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyzokonyv felvétele és megkiildése
az eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizasa az adott kozbeszerzési eljards lezarasaig tart. A
munkacsoport tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell
venni a Kbt. &sszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseit. A munkacsoport
megalakulasakor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi eldirasok
tartalmat és annak kévetkezményeit.

A munkacsoport elsé 0Osszehivasarél a Teriiletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden iilésérél emlékeztetd késziil, melynek Osszedllitdsa a
Tertiletfejlesztési Iroda feladata. A munkacsoport elsé ilésén kell meghatarozni az eljaras
fobb tervezett paramétereit, igy kiilonosen a becsiilt értéket, eljarasi rendet, eljarasfajtat,
kizar6 okokat és alkalmassagi feltételeket, relevans hataridoket.

Az elsé tilést kovetden a Teriiletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast meginditd hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacio
Osszeallitasarol. A hirdetmény, illetve dokumentacid tervezetét a munkacsoport 6sszes
tagjanak a Tertletfejlesztési Iroda kildi meg.

A kozbeszerzési eljaras megkezdését kovetden soran a Teriiletfejlesztési Iroddhoz, vagy a
lebonyolitohoz beérkezett szakmai (kozbeszerzés targya szerinti vagy pénziigyi) jellegii
kérdéseket a Teruletfejlesztési Iroda haladektalanul megkildi a munkacsoport tagjainak,
akik gondoskodnak a valasz megfogalmazasarol. A kiegészitd t4jékoztatast a
Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetdleg
ajanlattevok (tovabbiakban: ajanlattevok) szamara.

Az esetleges konzultacion, illetve helyszini bejardson a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szerinti szakismerettel rendelkezé - tagja koteles részt venni. A
felmerult kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzultacié soran megvalaszolhatjak, vagy
a (7) bekezdés szerinti szabalyokat is megfelelden alkalmazhatjdk. A konzultaciorol a
jegyzékonyvet a Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el és juttatja el
ajanlattevoknek.

Az ajanlatok bontasarél a Terlletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el a
jegyzOkonyvet és juttatja el ajanlattevOknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biralo Bizottsag

Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontes-elokészitése érdekében birald
bizottsdg (tovabbiakban bizottsag) keriil felallitisra. Egyidejlileg tobb bizottsdg is
miukodhet, igy egy személy akar egyszerre tobb bizottsag tagja is lehet.
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A bizottsdg megbizatdsa az ajanlatok felbontdsatol az eljards vegéig tart, ami az
eredményrdl vagy eredménytelenségrél szolo tajékoztatd hirdetmény megkiildésének
id6pontja vagy a szerz0déskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarast is) a jogorvoslati eljaras jogerds befejezésérol valo értesités
ajanlatkérd altali kézhezvételének napja.

A Dbizottsdg tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén — a Terlletfejlesztési Iroda
javaslatira — irasban a dontéshozé jeloli ki. Tagjai els6sorban a munkacsoport tagjai
kozal kerulnek ki.

Az eljards meginditasakor a megyei jegyz0 akként is hatdrozhat, hogy a Kozbeszerzési
Munkacsoport az eljarasban, mint Biralé Bizottsag is eljar.

A bizottsag legalabb 3 fobdl all, és kotelezo tagjai a kovetkezok:

- Tertiletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatérsa,

- gazdasagi vezetd vagy az altala delegalt személy vagy (megfeleld szakértelem
hidnyaban) kiils6s szakérto,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- adontéshozo altal delegalt személy,

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén
ezen harmadik fél &ltal delegalt (legfeljebb a Hivatal altal meghatarozott tagok
szamaval megegyezd szdmu) személy,
azzal, hogy egy személy tobb eldirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsdg ennek
figyelembevételével is 6sszedllithato.

A Dbizottsagi tagok Kkijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozd
rendelkezéseit. A  kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az
Osszeférhetetlenségi eldirasok tartalmat és annak kdvetkezményeit.

A bizottsag elndkét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — a dontéshozo jeloli ki.

A bizottsadg tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsag munkdjaban és a
bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsag stb.), kdteles az ok felmerilésekor azonnal jelezni
azt a bizottsag elndkének, aki Uj bizottsagi tag személyére tesz javaslatot.

A bizottsag hatérozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele, de legalabb a
Kbt. altal elvart szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazés
esetén minden bizottsdgi tag szavazata azonos értékli. A bizottsag dontéshozatalahoz a
jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmii szavazata sziikséges.
Szavazategyenloség esetén az elnok szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket €s
azok indokoldsat a rogziteni kell. Az Ajanlatkérd a birdlati lap jogintézményét nem
alkalmazza.

A bizottsag feladatai:

- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az tiléseken valo aktiv részvétel, az
iilésekre valo felkésziilés, a bizottsdgi dontések meghozatalaban val6 kozremiikodés.

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezok:
o (sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,
e szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfeleldsségérol,



az ajanlatok birdlata (alkalmassag, érvényesség) és értékelése (pontozas a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen koérben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozd felé kell eldterjeszteni, aki dont a
dontés meghozatalarol.

a dontéshozonak eléterjesztés készitése a kovetkezo témakban:

o ajanlattevo(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,

ajanlattevo(k) kizarasa,

ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

az eljaras eredményessége, eredménytelensége,

tovabba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevot kell felhivni az alkalmassag
ill. a kiz&rd okok hidnyéanak igazoléséra,

A dontéshozo fele javaslat készitése a Kbt. 69-72. §-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban.

A dontéshozdnak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzésrdl és nyertes ajanlattevé személyérdl (dontés-elOkészitd anyag
Osszeallitasa).

Megyei jegyzé szakmai tdmogatisa jogorvoslati eljaras (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarast is) esetén, kiillondsen a valasztervezetek elkészitése,

0 O O O

(9) A bizottsag elnokének feladatai kiilondsen a kovetkezok:

a bizottsag 6sszehivasa,

az Ulések vezetése,

az Ulések napirendjének megéllapitasa,

az Uj tagok személyére vonatkozo javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem
tud részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség
merul fel.

a bizottsag torvényes mitkodésének biztositasa,

szavazasok  lebonyolitasa, a szavazas eredményének  megallapitasa,
szavazategyenlOség esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-elokészité anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa, illetve
beterjesztése a dontéshozo ele,

az eljaréas lezarasanak kezdeményezése a dontéshozénal.

(10) A biralo bizottsag az eljarasi hataridékre ugy tesz javaslatot, hogy megfeleld idot
biztositson a dontéshozo6 szdmara az eldterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Donteshozo

(1) A Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal, mint ajanlatkérd nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében dontéshozo a megyei jegyzo.

(2) A dontéshozo jogosult, az elokészitd €s a biraldo bizottsag felallitasara, az eljaras
meginditasara, az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentécio elfogadasara, valamint az
eljaras eredményének megallapitasara.

(3) A dontéshozo fobb feladatai az eljaras soran a kovetkezok:
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e A munkacsoport, illetve a Biral6 Bizottsag dontés-el6készité anyagai alapjan dontések
meghozatala
o ajanlati felhivas és dokumentacio elfogadasardl, az eljaras megkezdésérdl,
ajanlattevo(k) alkalmassagarol,
ajanlat(ok) érvényességérol,
a Kbt. 63-70.8-ban foglaltakrol,
az eljaras eredményérol,
o tovabba a jelen szabalyzatban a hataskorébe rendelet kérdésekrol.
e Nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevd személyének megallapitasa.
e Dontés az eljaras lezarasarol,
e dontés az eldzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a
dokumentumok tartalmaral.

O O O O O

Amennyiben a dontéshozé az eljaras eredménytelensége mellett dont, kdteles dontésében
megjeldlni, hogy indit-e U0j eljarast, ill. el kell latnia a Kbt.-ben meghatarozott
tajekoztatasi kotelezettségeket (Kbt. 75. 8)

A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az el6terjesztést hataridében
kézhez vette — id6pontban meghozni, hogy az eljaras jogszerlien lezarhatdo legyen,
kilonosen hogy az az eredmény kordbban (hirdetményben, felhivasban,
dokumentécioban, stb.) megjelolt iddpontjaban kihirdethetd legyen.

A dontéshozo felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezo szervezeti egység

A megrendelést kezdeményezd szervezeti egységek a hivatal ligyrendjében megjelolt
szervezeti egységek lehetnek.

Az adott kdzbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményezd szervezeti egységnek az

eljaras soran az alabbi feladatai vannak:

e A beszerzés mindsitésére szolgalo adatlap kitoltése €s benytjtasa a Terliletfejlesztési
Iroda felé.

e A kelld informacido nyujtasa a Teriiletfejlesztési Iroda részére az inditani kivant
beszerzésekrdl, ami alapjan megallapithatd a kozbeszerzési eljaras sziikségessége és
az alkalmazando eljarés tipusa.

e Tervdokumentumok, engedélyek  rendelkezésre  allasdnak  biztositdsa a
TerUletfejlesztési Iroda altal megjeldlt peldanyszamban.

e A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzddések teljesitésérol szolod
jelentés megkiildése a Terlletfejlesztési Irodanak (5. szamu melléklet).
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13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevoi és feladataik:
Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

A Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Irodanak a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a

kovetkezo feladatai vannak:

e az adott kozbeszerzésre vonatkozd forrds meglétének igazolasa, a megkdtendd
szerzodés pénziigyi ellenjegyzése,

e az ajanlattevOk altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvalaszolésa,
a valaszok eljuttatasa a szakértd altal megjelolt hatariddre,

e a Terlletfejlesztési iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrol,
illetve az ajanlati biztositékok visszautalasarol,

e a hivatal vezetése szdmara rendszeres vagy alkalomszerli pénziigyi kimutatasok
készitése a kozbeszerzéshez kapcsolodo koltségekrodl és bevételekrol.

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kozbeszerzesi tanacsado, lebonyolitd

A hivatal kozbeszerzési tevékenysége sordn a megyei jegyz0 jovadhagyasaval lehetdség van
kiils6 szakértd bevonasara. Ennek formai a kovetkezok lehetnek:

(1)

()

3)

(4)

Kozbeszerzési szaktandcsadas: a megyei jegyzo a Teriiletfejlesztési Iroda javaslatira a
hivatala kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kdzbeszerzési eljarasok
sordn beazonositott kdzbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalast,
szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Terliletfejlesztési Iroda koteles
megOrizni €s az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal (kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd iroda)
nem rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozoan megfeleld szintli vagy jogszabaly altal
eldirt feltételeknek megfeleld szakértelemmel rendelkezd munkatarssal, vagy a beszerzés
targyanak komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehetdség van kiilsé (pl. miiszaki)
szakértd bevonasara. A kiils6 szakértd jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhatd be a
munkacsoport, illetve a biral6 bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitasa: az ajanlatkérdnek lehetdsége van kiilsd
szakértd megbizasara kozbeszerzeési eljarasok teljes korti lebonyolitdsara. Az ilyen
esetekben az eljaras lebonyolitdsanak feltételeit, illetve a dontési és feleldsségi kérdéseket
(pl. biralo bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerzédésben ¢és kiilon, csak az adott eljarasra
érvényes felelosségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum tolti be a
Kbt. altal kotelezden eldirt szabalyozast.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevondsa, amennyiben ilyen
szakemberrel az ajanlatkérd nem rendelkezik. A feleldés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd — amennyiben a megbizasi szerz6dés masként nem rendelkezik — ellatja a
lebonyolité feladatait is.



15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

(1) A Teruletfejlesztési Iroda feladata a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas
személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kulénosen:

(2)

az éves kozbeszerzeési terv osszedllitasa, modositdsa, jovahagyasra vald megkuldése,
kapcsolddo feladatok ellatasa,
a konkrét kdzbeszerzeési eljarasokhoz nem kapcsolodo kdzbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. eldirasainak figyelembevételével,
a beszerzési igények mindsitése,
hirdetmények feladasa,
dokumentécio rendelkezésre bocsatasa ajanlattevok szamara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz szikséges valamennyi dokumentum
elkészitése, elokészitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljaras soran beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjaihoz valod
eljuttatasa, a beszerzés megrendelését kezdeményezd szervezeti egységnek, illetve a
kérdés megvalaszolasdban hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek vagy
szakértOnek,
részvétel az ajanlatok bontasan,
dontéshoz6 dontései alapjan a kozbeszerzési eljaras lezarasahoz sziikséges
dokumentumok elkészitése, az ajanlatok elbiralasarol készilt 6sszegezés megkildése
az ajanlattevok részére,
a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddésekhez kapcsolddo
tajékoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljaras esetén a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatalt képviseld
jogész(ok) tamogatésa.
A bizottsdg mukodésével 0sszefiiggd minden irat atadas megdrzésre, archivalasra az
illetékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.
Jegyz6konyv készitése:

o Minden bizottsagi iilésrol.

o Helyszini bejarasrol / konzultaciorol.

o Az ajanlatok bontasrol.
Kimend faxok, levelek aléiratdsa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel).
Visszaérkezd tértivevények, faxigazoldsok archivalasa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazoldsokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.
Megjelend hirdetmény ellenérzése, hogy az megegyezik-e feladottal.
A hirdetmények megjelenésekor értesités megkildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenésrdl és az eljaras f0bb hataridoirdl.
Az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa,
EKR-be feltoltendé dokumentumok feltoltése, karbantartasa,
amennyiben az eljaras a vonatkozd jogszabalyok okan folyamatba épitett vagy
utdellendrzés ald esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltoltés, hianypotlas
teljesitése, stb.) ellatasa,

A Teriiletfejlesztési Iroda a hivatalon beliil a kdzbeszerzés teriiletének legfébb szakmai
képviseldje, akinek elsddleges feladata tovabba



e kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalds kiadasa, a Kbt. eldirasainak
gyakorlati értelmezése,

o kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatdsdg és a
Kozbeszerzési DontObizottsag, valamint a birdsagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatdnak megismerése.

11l. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET
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16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa

A felek kizarolag akkor modosithatjak a szerzédést, ha Kbt. 141-142.8-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerz0dés modositasara van-e jogszabalyi lehetoség, illetve a
szerz6dés modositasa 1) kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil megtorténhet-e, a
Teruletfejlesztési Iroda feladata. A modosités elbiralasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményez$ Szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a
hataridékre, illetve a 1ényeges piaci kortilményekre vonatkozoéan.

A Tertiletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzddések modositasarol szolo
tajékoztato elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara van sziikség, akkor
a Kbt-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelelen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a megyei jegyzo
hataskorébe tartozik, melyhez az ajanlatkéré kiilsé jogi szakértét igénybe vehet.
Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasa tortént, akkor
ezen személy bevonasa a jogorvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogorvoslati eljardshoz sziikséges iratanyagot a Teruletfejlesztési Iroda allitja 6ssze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az ajanlatkérd hivatalos allaspontjdnak megfogalmazasa, valamint az 0sszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szdmara (Kozbeszerzési DontObizottsdg, Kozbeszerzési
Hatosag, Eurdpai Bizottsag, hataskorrel rendelkezé birdsag) a Teriiletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazisaba a megyei jegyzdt és —
amennyiben az igénybevételre sor keril - a jogi szakértét/felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot kotelezd bevonni. A kozbeszerzési eljaras iratainak
kizarolag a masolatat lehet az illetekes szervek rendelkezésére bocsatani.
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Az ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok eldkészitéséhez a megyei jegyzo koteles a
beszerzés targyaban jartas koztisztviseldt (szakértot), illetve az eljarast feliigyeld birald
bizottsag tagjait az eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a megye
jegyz6 hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellendrzés szervein keresztiil l1atja
el.

Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak
kivéalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

A megyei jegyz0 évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjaig koteles
beszamolni a kdzgyiilésnek az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.

19.
Zaro6 rendelkezések

Az ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzési tevékenységben részt vevok, abba bevont
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat
eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliikk elvarhato
gondossaggal eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenysegikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi, ill. polgari jogi felelésséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mas kogens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd
rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni, azzal, hogy egyben jelezni
kell a megyei jegyz0 felé a felmertilt problémat, aki koteles a szabalyzatot aktualizalni.

Jelen szabalyzat 2026. oktober 2. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden felmertilt kzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

E szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 20/2025. (V.23.) kozgylilési hatarozattal
elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Dr. Sarhegyi Judit
Jegyzé
Zaradék:
E szabalyzatot a Somogy Megyei Onkormanyzat Kozgytilése ...../2026.(X.2.) kdzgytilési
hatarozataval jovahagyta.
Dr. Séarhegyi Judit

Jegyzd



1. szadmU melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(0j igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezeti

egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult értéke

Beszerzés tervezett kezdete

SzerzOdés alairasanak tervezett
datuma

Szerzodés idotartama

Javasolt szallité(k) megnevezése
(értékhatar alatti beszerzések
esetén)

Az adott évben a hasonlo targyu
beszerzések becsllt 6sszértéke az
igénylod szervezetnél:

A kOzbeszerzési mingsités kért
hatarideje

Kaposvar,

irodavezeto

Beszerzés
targyanak Kbt.
mindsitése

Megjegyzés:

Mingsito alairas,
datum




2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévo szerz6dés (keretmegallapodas) terhére torténé lehivashoz

Beszerzést igénylo szervezeti

egység

Ugyintéz0 neve, telefonszdma

Vonatkozo szerzodés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerzédés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, .....ccccoeevveeennes

Csatolt mellékletek:

- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leiras, mindségi kovetelmények,
szerzOdés teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kovetelmények, igényelt teljesitési

biztositékok
- kdltsegvetési kiiras

irodavezeto

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

gazdasagi vezeto/alairas kelte

A kbzbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

megyei jegyzo/alairés kelte



3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL
részére

A megbizés targya: kdzbeszerzési munkacsoport/biralo bizottsag

munkajaban valo részvétel
A kozbeszerzesi eljaras targya:
A megbizas idétartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:
A munkacsoport/bizottsag tagja felelds a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) el6irdsainak
betartaséért és a rabizott feladatok végrehajtasaert.
A munkacsoport/bizottsag tagjanak altalanos feladata az tléseken valo aktiv részvétel, az
iilésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataldban valdé kozremiikodés, és a
Bizottsagi elndk utmutatisainak megfelelden a kijeldlt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles végezni!

Kaposvar,

jegyzo

A megbizast elfogadom/ aliras kelte:



4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényl6 szervezeti egység:

Ugyintéz6 neve, telefonszdma:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsult értéke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:

Szerzddés iddtartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leirds, mindségi kovetelmények,
szerzddés teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kdvetelmények, igényelt teljesitési

biztositékok:

Az ajanlattevokkel szemben tdmasztott minimum kovetelmények ( miiszaki, szakmai illetve
pénzigyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonando kiilsd szakérto:
Csatolt mellékletek:
- miszaki/tender dokumentacié ...pl

- koltségvetési kiiras ...pl

Kaposvar,
irodavezeto

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldirdnyzata terhére biztositott.

A kiils6 szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére
biztositott.

gazdasagi vezeto/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem

megyei jegyzo/alairas kelte



5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egyseg:
Ugyintézé neve, telefonszama:
A szerz6dés meghatarozasa:

Hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra):

A nyertes ajanlattevéként szerz6do fél neve, cime:

A szerz6déskotés idpontja:

A szerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje (szerz6dés szerint):

A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja és a kifizetett ellenszolgaltatas értéke:

A szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozdval 6sszefiiggd adatok:
e az alvéllalkoz6 megnevezése:
e addszama:
e akodzbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd
igénybe vette:
e azalvallalkozdi teljesités tényleges szazalékos aranya az ajanlattevdi teljesitésen beliil:
e az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontja és a kifizetett ellenszolgaltatas:
A szerzddés teljesitése szerzddésszerii volt-e:
Nem szerzddésszert teljesités esetén a szerzdédésszeges tipusa, leirasa, indoka:
A szerzddésszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerzodést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvar,

irodavezeto



A Somogy Megyei Onkormanyzat
2026. évi kOzbeszerzési terve

3. sz. melléklet

Sorszam

Beszerzés targya

Beszerzés rovid tartalmi
leirasa/F6 CPV kéd

Tervezett
rezsim/eljarastipus

Eljaras meginditdsanak
tervezett idépontja

Megjegyzés (pl. a
madositas esetleges
indoka)

Tervezési szolgaltatasok
beszerzése

Epitési beruhazasok
elokészitéséhez sziikséges
tervdokumentaciok elkészitése
a TOP_PLUSZ-6.1.4-23-SO2-
2025-00003 ,,Viziturisztikai
fejlesztés a Drava folyon”
cimil projekt vonatkozasaban.
F6 CPV: 71320000-7

Nemzeti rezsim szerinti,
nyilt eljarés

2026. I11. negyedév

Tervezési szolgaltatasok
beszerzése

Epitési beruhazasok
elokészitéséhez sziikséges
tervdokumentaciok elkészitése
a TOP_PLUSZ-6.1.4-23-SO2-
2025-00004 ,,Zselic komplex
aktiv turisztikai fejlesztése”
cimii projekt vonatkozasaban.

|.tervfeladat
F6 CPV: 71320000-7

Nemzeti rezsim szerinti,
nyilt eljarés

2026. 111. negyedév

Tervezési szolgaltatasok
beszerzése

Epitési beruhazasok
elokészitéséhez sziikséges
tervdokumentéciok elkészitése
a TOP_PLUSZ-6.1.4-23-SO2-
2025-00004 ,,Zselic komplex
aktiv turisztikai fejlesztése”
cimi projekt vonatkozasaban.
1. tervfeladat
F6 CPV: 71320000-7

Nemzeti rezsim szerinti,
nyilt eljaras

2026. 111. negyedév

Jovéhagyta: a Somogy Megyei Kozgytilés ....

Hatélyos: 2026. ....... napjatol

/2026.(......) kozgyiilési hatarozataval

alairas



Az elbterjesztés 4. melleklete

A Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal
2026. évi kOzbeszerzési terve

. — Beszerzés révid tartalmi Tervezett Eljaras meginditasanak Megjggy 26s (pl. @
Sorszam Beszerzés targya . " . TR s 1 . modositas esetleges
leirasa/F6 CPV kod rezsim/eljarastipus tervezett idépontja indoka)
1. - - - - -

Jovahagyta: a Somogy Megyei Kozgyiilés ...... /2026.(....... ) kozgyilési hatarozataval
Hatalyos: 2026 ........ napjatol

alairas



